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ޫނިލނަްދ ޫކައުންސިލްޫއިދާރާގެޫސަރވިސްޫޗާޓަރޫ.ގއ

ޫތަޢާރަފް
ުު ޔގަީންކމައާކެުުރަނގަޅުުފނެްވރަުގއަުިުމިުސަރވިސްުޗޓާަރއަކީުމއިދިއާިންުޚިދުމަތްުލިބިގނަްނަުފރަާތްތކަނުްުއެދޭުޚދިުމަތްތއަްުއިތުބާރއާި

މަތްުލިބިގަންނަުފރަާތްތކައާިުޚިދމުަތުްުދުމަލިކރުާނެުމިންގަޑުތކައެްުކަނޑއަޅައަި،ުޚިފޯރުކށޮްދިނމުގުެުޔަޤނީްކަންުއެރވުމުއާި،ުޚިދމުަތްދިނމުުގއަިުއަ
ހތިްހމަޖަެހު އިތުބާރުދޭންތިބފޭަރާރތްަކގުެު އކެުލަުބޮޑުުުުމއާިު މަޤޞްދަުގއަިު އަބަދވުސެުްުކުރމުުގެު އޅަުގނަޑމުެންު ޗޓާަރކެވެެ.ު ވާލވެިފއަވިާު

ުމސައަްކަތްކުރަނީުއިދާރއާިނދްޭުޚދިމުތަްތަކގުެުފނެްވރަުުއއެްދވުަހުންުއަނއެްދުވަހށަްުރަނގޅަކުުރމުަށވެެ.ުު

ޫތަޞައްވަރު
ުކރުިއެރުމާއިުތަރައޤްީއަށޓްަކައި،ުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަކީ،ުމުޅރިއަްޔތިުންގެުހެވާއިުލާބަޔަށޓްަކައިުކނަްކަންުއެކށަަހަޅައި،ުރަށުގެ

ފެތޭގތޮަށް ސިޔާސތަތުަކަށްު މުއައްސަސާތަކުގެު އނެްމެހާު ދައލުަތުގެު އނެްމެންގުޅިގެންުުު،ސަރުކާރާއިު ހުނަރުވެރިކަމާއެކު،ު
ނާުދައްކައިދޭުނަތީޖާުޙޞާިލުކުރާ،ުނަމޫުު،މަސައްކަތްކުރާ،ުއިޚްލޞާްތެރިކަމއާެކުުޚދިުމަތދްޭ،ުޤާބިލުުޒނިްމާދާރުުމުވައްޒފަުންުތިބި

ުރށަުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަކަށވްުން.

ޫއމަޒާުޫ
ުުލާމަރުކަޒުކޮށްުރށަްުހިންގުމުގައިުރައްޔތިުންގެުޚިޔާލާއިުމަޝްވަރާގެުމައްޗަށްުބނިާކޮށް،ުރަށުގެުރައްޔިތނުްގެުކނަްކަންުތަރުތީބުކޮށް
ރައްޔތިުނންަށްު ރަށުގެު ޚިދުމތަްތައްު ކަނޑައަޅައިު ފޯރުކށޮްދނިުމަށްު ރައްޔތިުނންަށްު މުއައްސސަތާަކުންު ދަޢލުަތުގެު ސަރުކާރާއިު

ނނިްމނުްތައްުުފޯރުކޮށދްިނު މަސޢްޫލިއްޔަތތުަކާއި،ު ކައުންސިލްގެު ރށަުކައުންސިލްކަމށަްވުމާއެކު،ު އިސފްަރތާަކީ،ު އެންމެު މުގެު
ތުަފާސްހިސާބުތަކާއި ކުައުންސިލްގެުސިޔާސތަުތައްުއެކަށައެޅުމަށްުބނޭުންވާ ުުތނަްފީޒުކުރުމަށްުބޭނުންވާުފުރިހަމަުއހެީތެރިކަންުދނިުމާއި،

ކައު އެއްކށޮް،ު އެއްބާރުލނުްދީުމަޢލުޫމާތުު ކައުންސލިަށްު ވަޒަންކުރުމުގައިު ބލެެހެއްޓުމާއިު ވިލަރެސްކޮށްު ފޯރުކޮށދްީ،ު ންސލިަށްު
ުއހެީތެރިކަންުދނިުން.ުު

 އތުުރބުުރީޫނިލނަްދ ޫކައނުސްިލްގެޫއިދާރާޫހުވަދުޫއތަޮޅުޫ
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ޫއޒަމުްޫ
ުުއޖިްތމިާޢީުގތޮުންނއާި،ުއިޤްތސިދާީުއަޒމުަކީުދމިިޤރްާޠީުއަދިުޖވަާބުދރާވީަނވިިުއުޞލޫުންުރއަްޔިތުންުއމައިްލައަށްުނިނމްުމަށްުމގަުފހަިކޮށް،ުު

މަތކިޮށް،ުރއަޔްިތުންުބރާުވެރކިޮށް،ުރއަްޔި ދރިއިޅުމުުގެުފނެްވަރުު ތުންނުާުގޮތުންނއާި،ުޘަޤފާީގތޮުންުގއ.ނލިނަްދގޫއަިުދރިއިުޅޭުރއަްޔިތނުްގެު
އޖްެއަށްުނމަޫނުާުޚިދމުަތނުްުރާުުއެނމްެުގާތުންުފޅުާުދއާިރއާއެްގއަިުޚިދުމަތްުލިބޭނެުމގަުފަހކިޮށދްީ،ުގއ.ނިލަނދްޫގއަިުއމާާނވްއެްޓއެްުޤއާމިުކށޮް

ުު.ދއެްކުން

ު

 (Core Values)ުުޤަބ ލުކުރާޫހމަަތައް
ުމއިިދާރއާިންދޭުޚދިުމތަްތއަްުރަނގަޅުކުރުމށަްުބާރއުަޅފާއަިވަނީުއަނންަނިވިުހަމތަަކގުެުމަށްޗށަެށވެެ.ުު

ު(Respectއިޚްތިރާމްު)
ހުރހިުާު ހދޯާު ހދޯުމަތްު ކިދމުަތްު ފރަާތްތކައާިު މސައަްކަތްކރުާު އެކގުއަިު އޅަުގަނޑމުެންނީު
މުޢމާަލާތްކރުނާުެު އަދަބވުެރކިމައާެކުު އިޙްތިރމާުކޮށް،ު އއިްޒަތަށްު ޤދަަރއާިު ފަރާތްތކައެްގވެެސްު

ުބަޔަކމީއުެވެ.ުު

 ޒިންމާދާރު
((Accountabilityު

ލނަޑުދަނޑިު ޚދިުމަތްތކައެުްުއޅަުގަނޑމުެންނީު ރަނގަޅުު ފެންވަރުު ހާޞލިުކރުމުުގއައާިު ތއަްު
ުފޯރުކށޮްުދިނމުުގއަިުޒިނމްދާާރކުމައާެކުުމސައަްކަތކްުރާނެ،ުޖވަާބުދރާީވާނެުބަޔަކމީއުެވެ.ުު

ު

ު(Integrity)ނަޒާޚަތްތެރިު
މިންގނަޑުތަކގުއަުިު ސުލކޫީު އަދިު އަޚްލޤާީު ނޖުެހި،ު ފރަާތަކށަްު ވަކިު އޅަުގަނޑމުެންނަކީު

ުހިފަހއަްޓއަީުތެދވުެރކިމައާި،ުހމާަކަންުބޮޑުގޮތއެގްއަިުޚިދުމަތްުފޯރކުޮށދްޭނެުބަޔަކމީެވެ.ުު

ުު (Innovative)އީޖާދީު
މަރޙުަބކާި ޚޔިާލުތކަަށްު ފއުްދުންތެރިު އަދިު އޖީާދީު ހޔެުޮުއޅަުގަނޑމުެންނީު ޚިދުމަތްތކަަށްު ޔއަިު

ުބަދަލުުގެނއަުމަށްުއަބދަުވެސްުމސައަްކަތްކރުާނޭުބަޔކަމީެވެ.ުު

 

ޫޫ.އަޅުގނަޑުމެން..
 ޚިދމުަތްުހދޯުމަށްުއަންނަުފަރތާްތަކށަްުމަރުހަބާުުކިޔއަި،ުއަދަބވުެރކިމައާި،ުއިޙްތިރމާއާެކުުމުޢމާަލާތކްުރާނމަވެެ.ުު ❖
 ޛިދމުަތްުހދޯުމަށްުއަންނަުފަރތާްތކަގުެުބޭނުނތްރއަްުއަޑއުަހއަި،ުއަވސަްުޚިދމުަތއެްުފރޯުކޮށދްޭނމަވެެު. ❖
 ޚިދމުަތްުފރޯުކށޮްދިނމުގުއަިުމުވަޒފަނުްުގޅުގިެންުމސައަްކަތްުކރުާނމަެވެ.ު ❖
 ރކުޮށދްޭނމަެވުެ.ނަޒާހަތްތެރކިމައާެކުުހމާަކަންުބޮޑގިތޮއެްގއަިުޚިދމުަތްުފޯ ❖
 ނމަެވެު.ތިޔަުބޭޢފޅުުންުފރޯުކޮށދްޭުމޢަޔލމޫތާުތައްުރއަްކާތރެިކމައާެކުުބަލހައަްޓއަި،ުކުރާުމުޢމާަލތާްތކަުގެުސިއްރުުހިފހައަްޓާ ❖

ޫތިޔަބޭފުޅނުް..ޫ.
 ޚިދމުަތަށްުއދެިލއަްވއާރިުުސއަްޙަުމަޢުލޫމާތުުފޯރކުޮށްދއެވްާށވެެު. ❖
 ޚިދމުަތްުހދޯމުަށްުހށުަހޅަަންޖެހޭުއެނމްެހއަިުލިޔެކިޔނުްތއަްުފރިިހމަަކށޮްުހށުަހަޅާށެވެ.ުު ❖
 ޚީދުމަތްުހޯޑމުަށްުއޮންނަުއުޞލޫުތކަށަްުއިހްތިޜމާްކރުަށވްާށވެެު. ❖
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 އަންނަުއެހެންުފރަާތްތަކގުެުހއަްޤުތކަަށއާިުއެފރަާތގުެުބޭނުންތަކށަްުއިޚްތިރމާްުކުރާށވެެ.ުުޚިދމުަތްުހދޯުމަށްު ❖
 އޅަުގަނޑމުެންގެުމވުއަްޒަފުންނއާިުއދަަބުުއިޚްތިރމާއާެކުުމުޢމާަލާތްުކުރއަވްާށވެެ.ުު ❖
ފުާހަ ❖ ކުނަްކަން ކުުރވެޭ ގުސޯކްޮށް ކުަންކމައާި ކުުރވެޭ ރުަނގަޅަށް އުސިްލާޙްކށޮުްުގކަޮށދްއެްވުއޅަުގަނޑމުެންނަށް ގުސޯްކޮށކްުރވކޭނަްކަން މކަީ،

 ވެ.ުުއިތުރަށްުޚިދމުތަްުހަރދުަނކާުރމުަށއާި،ުއަދިުރަނގަޅަށކްުރވެޭކނަްުފހާަގކަށޮްދއެްވމުކަީުއެކަނކްަންުދމެެހއެްޓމުށަްުހިތވްަރކަަށވްާނެ

ޫރަސމްީޫގަޑީގައިޫއިދާރާއަށްޫއނަްނަޫފޯންކޯލްތަކަށްޫޖަވާބުދާރީވމުުގައިޫއަޅުގަނޑުމެން...
 ވހަަކަށްުޖވަާބުދނޭމަެވެު.ނކްޯލްތކަަށްުވއީެނމްެުއަުފޯއަންނަު ❖
 ފޯނަށްުޖވަާބުދއޭިރުުމުވއަްޒަފގުެުނމައާިުމަޤމާުގެުމަޢުލމޫާތުުދވެޭނވެެ.ުު ❖
 ބޭނުންފޅުުވާުމަޢުލމުާތުުސާފުކށޮްދީުއިތުރަށްުކރުއިަށްދނާްވގީޮތގުެުމަޢލުމޫާތުުދޭނމަވެެ.ުު ❖
 އިދާރާގެުވކަިބޭފޅުކައާިުގޅުއަދިިނމުަށްުއެދޭނމަަ،ުއެކަމަށްުއޮންނަުއުޞލޫތުަކއާއިއެްގޮތަށްުއިންތޒިާމުުހމަޖއަސްަވއަިދވެޭނވެެު. ❖

ުޑުމެން...ު.ނުގައިުއީމެއިލްތަކަށްުއަޅުމެދުވެރިކޮށްުފޮނުވާުމެސެޖުތަކާު GOV.MVސިޓީުއަދިު
❖ ުު އެހެންުމއުއަސްސައާަކުން މއަސްަލަތަކށަް،ުގިނަނވަެގނެްުރސަމްުީުއސުޫލީުމއަސްަލަތަކއާި،ުދއަުލަތގުެު މަޢލުޫމާތުުހދޯަންުނޖުެހޭު

 ދުވހަުގެުތެރގޭއަިުޖަވާބުދނޭމަެވެު.5ުުމސައަްކަތުު
15ުުދުވހައާި.5ުުުުންުޖަވާބުުދެވނޭެުމއަސްަލަތކަަށް،ުރސަމްީުމސައަްކަތުުުދއަުލަތގުެުއެހނެްުމއުއަސްސައާަކުންުމަޢުލމޫާތުުހދޯއަިގެ ❖

 ދުވހައާމިެދުގެުމއުްދަތއެގްެުތެރގޭއަިުޖަވާބުުދނޭމަެވެު.
❖ ުު ސބަބަކއާހެދި ވގަތުުީުއެއްވެސްު ނވުަތަު އޮޅުންފިލވުއަިދީު ސބަަބުު ލސަްވާު މެދުވރެިވއެޖްނެމަަ،ު ލސަވްާހާލތައެްު ޖވަާބުދނިުންު

 ޖަވާބއެްދެވނޭެވެު.

 

ު

 ގއ.ނިލަންދޫުކައުންސިލްުއިދާގެުސަރވިސްުޗާޓަރުުު

ުޚިދުމތަގުެުފނެވްަރއާިުމުއްދތަުުޚިދުމތަްތއަްުު#
ުއފޮީހުގެުފނޯަށްުއަންނަުފޯންކޯލތްަކަށްުޖަވާބުުދިނުންު

1ު
އފޮީހުގެުފނޯަށްުއަންނުަު
ުފޯންކލޯްތަކަށްުޖަވާބުުދނިުންު

ޚދިުމަތްުހޯދަންުުުއަށ14:00ުްނ8:00ުުްރަސްމީުދުވަސދްުވަހުުހނެދުނުު •
ުލިބިވަޑައިގނަްނވަާނެު.ފަރާތތްަކަށްުޚިދުމަތްުުޅުއްވާގުކައުންސލިަށް

ރނިްގުނ3ުުުްއނަްނަުފނޯުކޯލތުަކަށްުލަސްވެގެނުްުުުކައުންސިލްގެުރަސްމީފނޯަށް •
ުޖަވާބުުދވެޭނެު.

ޚުިދު • ބޭުނުންވާ ގުުޅިފަރތާުންު ހުޯދަން ބުނޭުންވާުުޚިދުމަތް ފުިލުވައި، އުޮޅުން މަތެއް
ގުޅިގެނުްު އެކަމަކާު ނުވަތަު ޕާސްކރުނުް،ު ކޯލްު މުވައްޒފަަށްު ބެހޭު ޚިދުމަތާު

ުދނޭްޖެހޭުޖަވާބެއްުދވެޭނެު.
 ޢނާްމުފަރާތތްަކުންުހުށަހަޅާުސޓިީތަކަށްުޖަވާބުދރާވީުންު.އެންޓްރީކުރުމާއި،ުު
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2ު
އެންޓްރީުކުރުމާއި،ުު

ޢާންމުފަރތާްތަކުންުހުށަހަޅުާު
ުސޓިީތަކަށްުޖަވާބުދާރވީުންު.

ދުވަހުގެުތެރޭގައިުއެންޓްރީކޮށ2ުުުްއޮފހީަށްުލިބޭުލިޔެކިޔނުްތައްުރަސްމުީު •
 ކަމާގުޅޭުސެކޝްަނށަްުފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

މަޢލުޫމާތުު • މުއައްސަސާއަކުންު ދައލުަތުގެު މައްސަލތަަކާއި،ު އުސޫލީު
ގިނަ މައްސަލތަަކަށް،ު ނުޖެހޭު ުުހޯދަންު މސަައްކތަު ރަސްމީު 3ުވެގެންު

ުދުވަހުގެުތެރޭގައިުޖަވާބުުދވެޭނެު.
މަސައްކަތުުު • ނުދެވޭނަމަ،3ުުުުރަސްމީު ޖަވާބުު ތެރޭގައިު ދުވހަުގެު

ވަގުތީު ނުވަތަު އޮޅުނފްިލުވައިދެވނޭެ،ު ސަބަބުު ލަސްވާު ޖަވާބުދނިުންު
ުދުވަހުގެުތެރޭގައިުޖަވާބުުދވެޭނެު.3ުުޖަވާބެއްުރަސްމީުމަސައްކަތުު

އެހެ • ޖަވާބުުދައލުަތުގެު ހޯދައިގެންު މަޢލުޫމާތުު މުއައްސަސާއކަުންު ންު
ދުވަހ15ުުުާދުވހަާއި،3ުުުުދެވޭނެުމައްސަލތަަކަށް،ުރަސްމީުމަސައްކަތުުު
ުދެމެދުގެުމުއްދަތެއްގެުތެރޭގައިުޖަވާބުުދވެޭނެު.

ު
ުއެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށްުއެދިުހށުަހެޅުންު

ުއެޕޮއިނޓްްމަނޓްަށްުއެދިުހށުަހެޅުނ3ުުް

އޮފީހުގެުވެރިއަކާުބައްދަލުކުރުމަށްުއެދިުއޕެޮއިނޓްމްަނޓްަކަށްުއެދިފައިވނާަމަ،ު •
ބައްދަލުުކުރައްވާުވެރިޔަކުުނނިްމވަާުގޮތެއްގެުމތަިންުއެޕޮއިނޓްމްަނޓްަށްުއެދޭު

ުު މަސައްކަތު ރަސްމީު ގިނަވެގެންު 1ުުުުފަރތާްތަކށަް،ު ުދުވަހުގ3ުުެދުވަހާއި
ުތެރޭގައިުޖަވާބުުދވެޭނެު.

ުއައި.ޑީ.ކާޑުުހެދުންު

ުއައި.ޑީ.ކާޑުުހދެުނ4ުުް

ރަސްމުީު • ކނޮްމެު އެދޭފޯމުު ހެދުމަށްު ކާޑުު އަންގައިދޭު ދިވެހިރައްޔިތެއްކަންު
ުު 8:00ުުުުދުވަހެއްގެ ކައުންޓަރުނ14:00ުުުުްއިން އިދާރާގެު ކައުންސިލްު ށްު

ހށުަހެޅިދާނެއެވެ.ު ފޯމުު ޒަރީޢާއނިްވެސްު އީމެއިލްގެު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.ު
ޑީ.އެން.އާރުުގުެުކައުންސިލްުއިދާރާގެުކައނުްޓަރނުްނާއިުވެބްސައޓިން،ުއަދިު

 ވެބްސައޓިުންުފޯމުލިބެންުހނުްނާނެއެވެ.ު
 

ދުވަސްތެރޭގައި،ުކާޑުހދެުމަށ3ުުުްކައުންސިލްުއިދާރާއަށްުފޯމުލިބޭތާުރަސްމީުު •
ބނޭުންވާުލިޔެކިއުމާއިުމަޢލުޫމާތުުހޯދައިުފުރިހަމަކުރުމށަްފހަު،ުއައި.ޑީ.ކާޑުުު

 ފޮނުވޭނެއެވެ.ހދެުމަށޓްަކައިުޑީ.އެން.އާރަށްު
 
އނަްގާު • މަޢލުޫމާތުު ކާޑުތަކުގެު އައި.ޑީު ނިމިފައިހުރިު އަތޮޅުކައުންސިލނުް،ު

ުު ރަސްމީ ފށެިގެންު ވެރފިަރާތ7ުުުާދުވހަުންު ކޑާުގެނެސް،ު ދުވަސްތެރޭގައިު
ުޙަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.

ުއހަަރުުފުރމުުންުޕނެޝްަނަށްުފޯމުުފޮނވުނ65ުުްު
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5ު
ޕެންޝނަަށުްުއަހަރުުފުރުމުނ65ުުުްު

ުފޯމުުފޮނވުުންު

އަހަރުުފުރ65ުުުޭރަށުގެުރަޖިސޓްްރީގައިުހިމެނޭުމހީުންގެުތެރެއިންުޢުމުރުނުްު •
ފުުރުމުގ65ުުުެުފަރތާްތަކށަް،ުު އުިދާރާއިނ15ުުުްއަހަރު ކުައުންސިލް ދުވަސްކުރިން

 އެފަރތާަށްުއެކަންުއނެްގޭނެއެވެު.
 

ށ14:00ުުުްނ8:00ުުުުްޕނެްޝނަަށްުއެދޭުފޯމް،ުކޮންމެުރަސްމީުދުވަހެއްގެުު •
ކައުންސިލްުއިދާރާއިންުބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.ުއީމެއިލްގެުރަރީޢާއނިްވެސްުފޯމުުު

 ހށުަހެޅދިާނެއެވެު.
 
ދުވަހުގެުތެރޭގައި،ުބނޭުންވ3ުުުުާކައުންސިލްުއިދާރާއަށްުފޯމުުލިބޭތާުރަސްމުީު •

 ލިޔެކިއނުްތައްުހަމަކުރުމށަްފަހުުޕނެްޝަންުއފޮީހށަްުފޮނުވޭނެއެވެު.
 

ކަ އޮފހީަށްު ލިބޭުުޕެނޝްަންު ފޯމުތަކަށްު ފނޮުވާު އިދާރާއިންު އުންސިލްު
ު ރަސްމީު މޢަުލޫމތާު،ު 1ުޖަވާބުތަކާއިު އެފަރތާްތަކާުު ދުވހަުގެތެރޭގައިު

ުޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
ުއެކަނިވެރިމައިންގެުފޯމުުފޮނވުުންު

ުއެކނަިވެރިމައިންގެުފޯމުުފނޮުވުނ6ުުް

• ުު ދަރިން އކެަނިު ދިރިއުޅޭ،ު ޙާލަތުގައިު ނުވަތަުފަޤީރުު މައިންު ބލަަހައްޓާު
ރަސްމުީު ކޮންމެު ފޯމު،ު ހށުަހަޅާު އެދިު އހެީއަށްު މާލީު ދެވޭު ބަފައނިްނަށްު

ުު 8:00ުުުުދުވަހެއްގެ ށްުކައުންސިލްުއިދާރާގެުކައނުްޓަރނުްނާއ14:00ުުުިން
 އީމެއިލްގެުޒަރީޢާއިންުބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.

 
• ުު ުުއެކަނިވެރިމައިން/ބަފައިންގެުފޯމުުކައުންސިލް 3ުުއިދާރާއަށްުލިބޭތާުރަސްމީ

ދފަުތަރުު ހދޯުމަށފްަހު،ު މަޢލުޫމާތުު ލިޔެކިއުމާއިު ބޭނުންވާު ދުވހަުގެތެރޭގައި،ު
 ކުރުމާއިުއެހީުހަމަޖައްސައިދނިުމށަްުއެންސްޕާުއށަްުފނޮުވޭނެއެވެ.

ލިބޭުު • ފޯމުތަކާގުޅިގެންު ފޮނުވާު އިދރާާއިންު ކައުންސިލްު އެންސްޕާއަށްު
ރަސް މަޢލުޫމާތުު އެފަރތާްތަކ1ުުުާމީުުޖަވާބުތަކާއިު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު

ުޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.
ުނުކުޅދެުނތްެރިކަންުހނުްނަުފަރާތްތަކުގެުފޯމލުުންު

7ު
ނުކުޅެދުނތްެރިކަންުހުންނުަު

ުފަރާތްތަކުގެުފޯމުލުންު

އުހެީތެރިކަމަށްު • މުާލީ ހުިމެނުމާއި ދުފަުތަރުގައި މުހީުން ހުުންނަ ނުކުޅެދނުްތެރިކަން
ުު ކޮންމެ ުުއެދފޭޯމް،ު 8:00ުުުުރަސްމީދުވަހެއްގެ ކައުންސިލ14:00ުުުްން ށްު

 އިދާރާގެުކައނުްޓަރުންުނުވތަަުޢީމެއިލްގެުޒަރީޢާއިންުބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.
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ދުވަހުގެުތެރޭގައި،ުބނޭުންވ3ުުުުާކައުންސިލްުއިދާރާއަށްުފޯމުުލިބޭތާުރަސްމުީު •
މާލީުއެހީުހަމަޖެއްސުމަށްުުު،ލިޔެކިއުމާއިުމަޢލުޫމާތުުހޯދައި،ުދފަްތަރުކުރުމާއި

 އެންސްޕާުއށަްުފނޮުވޭނެއެވެ.
 
ލިބޭުު • ފޯމުތަކާގުޅިގެންު ފޮނުވާު އިދރާާއިންު ކައުންސިލްު އެންސްޕާއަށްު

ރަސްމީުު މަޢލުޫމާތުު އެފަރތާްތަކ1ުުުާޖަވާބުތަކާއިު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު
ުޙިއްޞާކުރެވޭނެއެވެ.

ުކަށުކަމާކމެީގެުކަންކނަްުހަމޖައެްސުންު

8ު
ކަށުކަމާކެމީގެުކަންކަނުްު

ުހަމަޖެއްސުންު

ުުުުމަރުފޯމު • އިދާރާއަށް ކނަްކަމަށްުުކައުންސިލްު ކަށުކަމާކެމީގެު ހށުަހެޅުމނުް،ު
ުު 1ުއނިްތިޒާމްުކުރުމަށްުކަނޑައަޅާފއަިވާުފޯކަލްޕޮއިނޓްަށްުމަރުފޯމުުލިބުމުން

ބނޭުންވާގތޮަކަށްު އެއާއިލާއަކުންު ކނަްކަންު ޖަނާޒާގެު އިރުތެރޭގައިު ގަޑިު
 އްސައިދނިުމަށްުމަގުފހަިކޮށްދވެޭނެުއެވެ.ހަމަޖަ

ު
ުއުނިކުރުންުރަށްވެހނިްގެުރަޖިސޓްްރީުއިނުްުުުމަރުވާުމހީުނުްު

9ު
ރަށްވހެިނގްުެުުުމަރުވާުމީހުނުްު

ުއުނިކރުުންުރޖަސިްޓްރީުއިނުްު

 މަރުފޯމްުހށުަހެޅުންު. •

• ުު ރަޖިސްޓްރީންުުުގައިުކައުންސިލްގެދުވަސްުތެރ3ުުޭރަސްމީުބނަްދނުޫން
ޑިޕޓާްމނަޓްްުުު)މަރުފމޯް(ުުއުނިކުރުމަށްުފހަު،ުނިޔާވެފައިވާކަމުގެުލިޔުން

 އޮފްުނޭޝނަަލްުރަޖިސްޓްރޝޭަންުއަށްުފޮނވުުންު.
3ުމަރުވިމީހާުރށަްވެހިވެފައިވާު"ރަށްވހެީންގެުރަޖިސްޓްރީ"ުގެުއަސްލުުު •

ނަންު މަރުވިމީހާގެު ހަވާލުކުރުން.ު ކައުންސިލާު ދުވަސްތެރޭގައިު
ގޭގެުރަޖިސް އަނބުރާު އެދުވަހުު ހަމަު ފަހުު އުނިކުރުމަށްު އިންު ޓްރީު

 ވެރިފަރާތާުރަޖިސްޓްރީުހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.
ު

ުއުފަންދުވަހުގެުރަޖިސްޓްރީުހދެުންުއަދިުއފުަންދުވަހުގެުސޓެްފިކޓެްުހެދުންު)ުއލަަށްުއުފަންވާުކުދިންގެުު(

10ު
އުފަންދުވހަުގެުރޖަސިްޓްރީުހެދުންުއަދުިު
އުފަންދުވހަުގެުސެޓްފކިެޓްުހެދުންު)ުު

ުއަލަށްުއުފަންވާުކދުިނގްެުު(

އުފނަްދުވަހުގެުރަޖިސްޓްރީު/ުއުފނަްދުވަހުގެުސޓެްފިކޓެްުއަދިު •
 ރަށްވެއްސަކަށްުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުން.

 މަތީގައިވާުފޯމްުހށުަހަޅުއްވާއިރުުތިރީގައިމިވާުލިޔެކިއނުްތައްުހށުަހެޅުން. •

 ނަންުފާސްކުރާުފޯމްު-

މނަްމައާއިުބައްޕަގެުއައިޑކީާރޑްުކޮޕީ،ުކައިވެނީގެުސޓެްފިކޓެްުކޮޕީުު-ުުު
 ނުވަތަުވަރީގެުސޓެްފިކޓެްގެުކޮޕީ.
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ހޮސްޕޓިަލްުނުވަތަުސިއްޙީމަރުކަޒނުްުފޫޅުމާފޯމްުއެނޓްަރުކށޮްފައިވނާަމަ،ުރަސްމީު
 ދުވަސްުތެރޭުސޓެްފިކޓެްުހައްދައިދވެޭނެު.3ުބނަްދނުޫންު

ުއުފަންދުވަހުގެުސޓެްފިކެޓްުހދެުންު)ުއަލަށްުއފުަންވާުކުދިންުނނޫްުު(

11ު
އުފަންދުވހަުގެުސެޓްފކިެޓްުހެދުންު)ުު

ުއަލަށްުއުފަންވާުކދުިންުނޫންުު(

އުފނަްދުވަހުގެުރަޖިސްޓްރީު/ުއުފނަްދުވަހުގެުސޓެްފިކޓެްުއަދިު •
 ރަށްވެއްސަކަށްުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުން.

 ވާއިރުުތިރީގައިމިވާުލިޔެކިއނުްތައްުހށުަހެޅުން.މަތީގައިވާުފޯމްުހށުަހަޅުއް •

 ސޓެފްިކެޓްުހަދާުފަރާތުގެުއައިޑީކާރޑްުކޕޮީުު-

ފުށެިގެނުްު • ތުާރީޚުން ހުށުަހަޅާ ތުެރޭުސޓެްފިކެޓ3ުުުްބނަްދނުޫނުްުފޯމް ދުވަސް
ުހައްދައިދވެޭނެު.

ުރަށްވެހނިްގެުރަޖިސޓްްރީގައިުމހީުންުރަޖިސްޓްރީކުރުންު

12ު
ރޖަސިްޓްރގީއަިުމީހުނުްުރަށްވެހނިްގުެު

ުރޖަސިްޓްރީކުރނުްު

 އެއާއިލާއެއްގެުއިސްމީހާުސިޓީއަކނުްުރަޖިސޓްްރީުވުމަށްުއދެުން. •
މިސިޓީގައިުބަދލަުވާންުބޭނުންވާުއެޑްރެހާއިުއެޑްރސެްުބަދަލުކުރަންު •

ބނޭުންވާުމހީުންގެުނަމާއިުއެޑްރެސްުހމިެނުއްވައިުއެުއނެްމެންގެު
 އައިޑީކާރޑްުކޕޮީުހށުަހެޅުން.

ދުވަސްތެރ7ުުުޭބނަްދނުޫންުމްުހށުަހަޅާުތާރީޚުންުފށެިގެންުުފޯ •
 ރަޖިސޓްްރީުކުރވެޭނެު.

ު
ުރަށްވެހިކަންުބަދަލުުކުރުންު

ުރަށްވެހކިަންުބދަަލުުކުރުނ13ުުް

 އެއާއިލާއެއްގެުއިސްމީހާުސިޓީއަކނުްުޚިދުމތަަށްުއދެުންު. •
 ރައްވެހިކަންުބަދލަުވުމަށްުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުން.ު •
މަތީގައިވާުފޯމްުހށުަހަޅުއްވާއިރުުތިރީގައިމިވާުލިޔެކިއނުްތައްު •

 ހށުަހެޅުންު.

ުބަދަލވުާންުއެދޭުމހީާ،ުނުވަތަުމީހނުްގެުއައިޑީކާރޑްުކޮޕީުހށުަހެޅުން.ު-

ުޖަވާބުުލިބޭުތާރީޚުންުފެށިގެންއެމީހެއްގެުރަޖިސޓްްރީުއޮތްުރަށކަުންު •
 ދުވަސްުތެރޭުރަށްވެހިކަންުބަދަލުކށޮްދެވޭނެު.7ުބނަްދނުޫންު

ު

ުރައްވހެިކަންުބަދަލުވާންުބނޭުންވާުމީހުންުރަޖިސޓްްރީންުއުނިކުރުންު
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14ު
ރއަްވެހިކނަްުބަދލަުވނާްުބޭނުނވްުާު
ުމީހުންުރޖަސިްޓްރީންުއުނކިުރުންު

މިކައުންސލިަށްުމެސެޖަކުންުއެމީހަކުުބަދަލވުާންުއެދޭުރަށެއްގެުކައުންސލިުނުްު •
ު ބނަްދނުޫންު އނެްގެވުމުންު ސިޓީއަކުންު 3ުނުވަތަު ދުވަސްތެރޭގައިުު

ުރަޖިސްޓްރީންުއުނިކށޮްދވެޭނެު.

ުއަހަރުންުމަތިުު(10ުުނަންުބަދަލުކުރުންު)ުު

15ު
އަހަރުނ10ުުުްުނަންުބަދލަުކުރނުްު)ުު
ުމަތިުު(

ލިޔެކިއުނތްަކާއި،ުޤާނޫނީުނަންުބދަަލުކުރުމަށްުއެދޭުފޯމާއިުފޯމުގައިވާު •
މަސްދުވަސ1ުުްުފޯމްުފުރައގިެންުހށުަހެޅުން.ު)ުޤާނނޫީުފޯމްުދޫކުރިތާު

 ހަމަވުމުގެުކުރިންުކައުންސިލށަްުގެނައނުްު(ު.
މަތީގައިވާުފޯމްުހށުަހަޅުއްވާއިރުުތިރީގައިމިވާުލިޔެކިއނުްތައްު •

 ހށުަހެޅުންު.

ުއައިޑީކާރޑުްުު-

 އުފނަްދުވަހުގެުސޓެްފިކޓެްުު-

• DNRުުުު 3ުއަށްުފނޮުވުމށަްފަހުުޖަވބާުުލިބޭުތާރީޚުންުފށެިގެންުބަންދނުޫން
ުދުވަސްުތެރޭުޚިދުމތަްުފޯރުކށޮްދވެޭނެ.

ުއަހަރުންުދަށްުު(10ުުނަންުބަދަލުކުރުންު)ުު

16ު
އަހަރުނ10ުުުްުނަންުބަދލަުކުރނުްު)ުު
ުދަށްުު(

ލިޔެކިއނުްތަކާއެކުުނަންުބދަަލުކުރުމަށްުއެދޭުފޯމާއިުފޯމުގައިވާު •
 ހށުަހެޅުންު.

މަތީގައިވާުފޯމްުހށުަހަޅުއްވާއިރުުތިރީގައިމިވާުލިޔެކިއނުްތައްު •
 ހށުަހެޅުންު.

ުއައިޑީކާރޑުްުު-

 އުފނަްދުވަހުގެުސޓެްފިކޓެްުު-

DNRުުުްއަށްުފނޮުވުމށަްފަހުުޖަވާބުުލިބޭުތާރީޚުންުފށެިގެންުބނަްދުނޫނ
ުދުވަސްުތެރޭުޚިދުމތަްުފޯރުކޮށދްވެޭނެ.2ު

ުހކުުރު،އީދުުއަދިުކޭތަުނަމދާުުކުރުމަށްުއިމމާުންުހމަަޖއެސްުންު
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17ު

ހުކުރު،އީދުުއަދިުކޭތަުނަމާދުު
ކޭތަު •ުކުރުމަށްުއިމާމުންުހަމަޖެއްސުން އދަިު ހުކުރު،އީދުު ޖަމާއަތުގައިު ހަމަޖެއްސުމުގައިު އިމމާުން،މުދިމުންު

ކައުންސލިުންު ބޭފުޅެއްތޯު ލިބިވަޑައިގެންފައިވާު ހުއްދަު ނަމާދުކުރުމަށްު
 ކަށަވަރުކުރުން.

ހުކުރުު،އީދުުއަދިުކޭތަުނަމާދަށްުއިމާމުންުހަމަޖެއްސުމަށްުރަސްމުީު-
ުުއަންގާުސޮއިކުރެވޭނެއެވެ.އެއްދުވަސްުކުރިންުއިމމާުން،މުދިމުންުނަށް

ުވަޒީފާއަށްުއެދިުހުށަހޅެުންު

ުވަޒީފާއަށްުއެދިުހުށަހޅެުނ18ުުް

މުއްދަތުގެު • ދީފައިވާު އޢިުލާނުގައިު ހށުަހެޅުމަށްު ފޯމުު އެދޭު ވަޒީފާއަށްު
ތެރޭގައި،ުވަޒީފާއަށްުއެދޭުފަރާތްތަކުންުހށުަހަޅާުފޯމާއި،ުއެުފޯމާއެކުު

ުު އިދާގައިުހށުަހަޅނަްޖެހޭ މިު އނިްތިޒާމުު ބަލައިގަތުމުގެު ލިޔެކިޔނުްތައްު
 ހަމަޖެހފިައިވާނެއެވެު.

ވަޒީފާއަށްުއެދޭުފަރތާުންުހށުަހަޅނަީުރނަގަޅުުފޯމުުކަންުމިުއިދާރއާިންު •
 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.

ތާރީޚާއުިު • ބަލައިގަތްު އެދޭުފޯމާއެކުުހށުަހަޅާުލިޔެކިޔނުްތައްު ވަޒީފާއަށްު
ުު ބަލައިގަތްުމުވައްޒަފުގެުމަޢލުޫމާތުުފުރިހަމަކޮށްުރަޖިސްޓްރީުގަޑިުއަދި

ސްކްރނީނިްގު ު ފުރިހަމނަުވނާަމަ،ު މަޢލުޫމާތުު އަދިު ކުރެވޭނެއެވެ.ު
މަރުޙަލާގައިުއެުކަންުފާހަގަކޮށްުވޒަީފާއަށްުއެދިފައިވާުފަރތާަށްުލިޔމުުންު

ހުށުަހެޅުމަށުްު ފުޯމް ރުނަގަޅު އުނަްގައި،ު ކުަން ދުެވޭނެއ48ުުެއެ ވެ.ުގަޑިއިރު
މިުމުއްދަތުގައިުރަގަޅުުފޯމުުހށުަހަޅާފައނިުވާނަމަުއެުހށުަހެޅުމެއްުބަލާނީު
އިތުރުންުު މީގެު އަދިު ގޮތުގައެވެ.ު ހުށަހެޅުމެއްގެު ފުރހިަމަނުވާު ޝަރުޠުު
ލިޔނުްތަކުގެު ހށުަހެޅޭު އެއްކަރުދާސްކުރުމަށްު ފޯމާއެކުު އެދޭު ވަޒީފާއަށްު

މެއްުސނުްގަޑިުހަމަވމުުގެުތެރެއިންުތަޢުލީމާއިުތަޖުރިބާގެުއެއްވެސްުލިޔު
 ފހަުންުބަލައިުނުގަނެވޭނެއެވެު.

ވަނަުމއާްދާގ78ުުުެގ2014ުުުުުުެދިވެހިުސިވިލްުސަރވިސްގެުގަވއާިދުުު •
ުުު ވަނަުނަންބަރުގައިުބަޔނާްކޮށްފައިވ11ުުުުާއަދ1،2،3،6،9ުުުިު  )ހ(ުގެު

ވަޒީފާއަށްުއައްޔަންކުރުމުގެުޝަރޠުތުަކާއި،ުވަޒީފާއަށްުއެދިުހށުަހެޅުމަށްު
ންކޮށްފައިވާުމަޤާމުގެުއަސާސީުޝަރޠުުތައްުފުރިހަުމަވޭތޯުބަލަުުއޢިުލާ

އިުޝަރޠުތުަކަށްުނފުެތޭުހށުަހެޅުންތައްުސްކްރނީްކޮށްުވަކިކުރވެޭނެއެވެ.ުު
އަދިުމިުގތޮަށްުވަކިކރުެވޭުހށުަހެޅނުްތައްުބލަާނީުޝަރުޠުުފުރހިަމަނުވާު

 ހށުަހެޅނުްތަކެއްުކަމުގައެވެ.ުު
ފެށުމުގެ • މަރުޙަލާު ުުއނިްޓަވިއުު ުުު ކަންު އެު ލިޔމުުންު ،  ކުރިންު

ހަމނަުވކާަމަށްު ޝަރުޠުު މަޤާމުގެު މަރޙުަލާގައިު ސްކްރީންކުރުމުގެު
ކަނޑައަޅާުފަރާތތްަކަށްުުއެުފަރާުތުގެުހށުަހެޅުންުުހޮވިފައިނުވާުސަބަބުުު
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އނެްގުމުގައިު ފަރާތތްަކަށްު އެު ގތޮުންު މިު ު އނެްގޭނެއެވެ.ު
ތަ ރިޢާޔތަްކޮށްު ހަމތަަކަށްު ބަޔާންުސްކްރީންކުރުމުގެު ފޞްީލުކޮށްު

 ކުރެވޭނެއެވެ.ު
އެދިުު • ހށުަހަޅާފައވިާނަމަ،10ުުުވަޒީފާއަށްު ގނިައިންު ފަރތާަށްވުރެު

ނުކުރެވޭުފަރތާްތަކަށްު ކުރެވޭނެއެވެ.ުއަދިުޝޓޯްލިސްޓްު ޝޓޯްލިސްޓްު
 އެކަންުއނެްގޭނެއެވެ.

ޝޓޯްލިސްޓްުކުރެވޭުފަރާތތްަކަށްުއިނޓްަރވިއުުއަދިުއެސެސމްެނޓްާޢިު •
ު އަދުިުޕްރެޒެނޓްޝޭަންު އނެްގޭނެއެވެ.ު މުއްދަތުު އޮނންާނެު

 އނިްޓަރވިއުއަށފްަހުުމާކްސްުލިބުނުގތޮުގެުތފަްޞީލްުޢާއްމުކުރެވޭއެވެ.
ކުެންޑިޑޭޓެއްގެުފަރތާުންު • މާކޝްީޓްުޢާޢްމުކުރެވިފާުމުއދްަތުގައިުއެއްވެސް

ޝަކުވާއެއްުލިބިފައނިުވނާަމަ،ުއެންމެުމތަިންުމާކްސްުލިބުނުުފަރާތަށްު
މަށޓްަކައިުސީ.ުއެސްުވިއުގަރުމެދުވެރިކޮށްުސިވިލްުވަޒީފާުހަމަޖެއްސު

 ސާރވިސްުއށަްުފނޮުވޭނެއެވެ.
• ު

 އެސްޓިމޭޓއާި،ބލީަން ހުށހަެޅނުް. 

ު

ުއސެްޓމިޭޓއާި،ބީލަން ހށުަހޅެުން. 19ު

ހށުަހެޅުމުގެު      • ޕްރޮޕޯޒަލްު ނުވަތަު ބީލނަްތަކާއިު އިޢލުާނުކުރާު އާންމުކޮށްު
ުު ބލީަން ގުޅިގެންު ގަވާއިދާުދޢަުވަތާު މާލިއްޔަތުގެު ދައލުަތުގެު ހުށަހެޅުމަށްު

 ދުވަސްުދވެޭނެ.7ުއެއްގތޮަށްުމަދުވގެެންުރަސްމީުބަންދުުނޫންު
 ދުވަހުގެުތެރޭގައިުބީލނަްތަކުގެުޝަރުޠުުހަމަވޭތޯުބލެޭނެު.2ުބލީަންުލިބޭތާު   •
 ދުންުދުވހަުގެުތެރޭގައިުހ5ުެޝަރުޠުުހަމަވާުބީލނަްތަކުގެުއިވެލުއޝޭަންު •
އެކަމަށް • ސާފުކުރނަްޖެހނޭަމަ،ު މަޢލުޫމާތުު އިތުރުު ގުޅިގެންު ުބީލަމަކާު

 ދުވަހުގެުމުއްދަތެއްުދވެޭނެ.5ުނުވަތ3ުުަ
ދުވަހުގެުތެރޭގައިުބީލަމާުމެދުުގޮތެއ2ުުުްބީލަމުގެުއިވެލުއޝޭަންުނިމޭތާުު         •

 ުބިޑުުކޮމިޓީއށަްުހުށަހެޅޭނެ.ނނިްމުމަށް
ބލީަންު          • މތަިންު ގޮތެއްގެު ނިންމާު ކޮމޓިީންު ބިޑުު ގުޅިގެންު ބީލަމާު

ފަރތާަށްުު މސަައްކަތ7ުުުްނުވތ5ުުުުަަކާމިޔާބުކުރާު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު
ދައްކނަްޖެހޭު ދައުލތަަށްު ފަރތާުންު ހަވާލުވާު މަސައްކަތާު ހަވާލުކުރެވޭނެ.ު

މުގައިުސޮއިކުރުމުގެުކުރިންުޓެކްސްުދައްކައިުމުިުޓެކުހެއްުވނާަމަ،ުއެއްބަސްވު
 ދުވަހުގެުމުއްދަތެއްުދވެޭނެ.5ުއފޮީހަށްުއނެްގުމަށްު

ގޮތްު • ނިންމިު އެު ނނިްމުމނުް،ު ގޮތެއްު ކޮމޓިނީްު ބިޑުު ގތޮުންު ގުޅޭު ުބީލަމާު
ުު އެނގްޭނ2ުުުުެރަސްމީ ބީލަންވެރނިްނަށްު ތެރޭގައިު އަދިުއެވެދުވަހުގެު ު.



 

 
11 

 

ދުވަހުގެުމއުްދަތެއ5ުުްރަސްމީުުއްުހށުަހަޅަންުޝަކުވާއެއްުއޮތންަމަ،ުއެކަމެ
 .އެވެދވެޭނެ

ދުވަހުގ2ުުެރަސްމީުބީލަމަކާުގުޅިގނެްުޝަކުވާއެއްުހށުަހަޅައިފނިަމަ،ު         •
 އެޝަކުވާއަކަށްުޖަވާބދުެވޭނެއެވެ.ުތެރޭގައި

ުުބީލަ • ގުޅިގެންުލިބޭުސަކުވާތަކަށްުޖަވާބުދނިުމަށްފަހު ދުވަހުގެުތެރޭގައ5ުިމާު
ބުުކުރާުފަރތާަށްުބީލަންުކާމިޔާބުުކުރިުކަމުގެުލިޔުންުފޮނވުުންުުބލީަންުކާމިޔާ

 ނެއެވެ.އނެްގޭުލިޔުމުންުުއަދިުބީލަމުގައިުނުހޮވޭުފަރތާްތަކަށްުނުހޮވޭކަންު
 ބލީަންުކާމިޔާބުުކުރިފަރާތާއިުއެކުުއެގްރިމނެްޓްުހެދުންުއަދިުއެޕްރވޫްުކުރުން •

ުފެށގިެނދްާނެއެވެު.މަސައްކަތްުުމށަްފަހުުބލީަންުހަވާލުކުރު •

ހޮޓާ،ުގެސްޓްުހައުސް،ުހޯމްސޓްޭކޮޓަރި،ުއަދިުމޫދުކޓޮަރިު)ވޯޓަރވލިާރޫމްތައް(،ު"ރށަުުފަތުރުވެރިކަމުގެުދަފްތަރު"ުު
ުގައިުރަޖިސޓްްރީުކުރުންު

20ު

ހޮޓާ،ުގެސޓްްުހައުސް،ުު
ހޯމްސްޓޭކޮޓަރި،ުއަދިުމޫދުކޓޮަރުިު
)ވޯޓަރވިލާރޫމްތައް(،ު"ރަށުުު
ފަތުރުވެރިކަމުގެުދފަްތަރު"ުގައުިު

ުރަޖިސޓްްރީުކުރުންު

ފަތުރުވެރިކަމަށްއަމާޒުކޮށް،ހޓޮަލެއް/ގެސޓްްހައުސްއެއް/ހޯމްސޓްޭކޮޓަރިއެއްު •
އަދިުމޫދުކޓޮަރިުއެއްުހިންގުމުގެުހުއްދަުބނޭުންވާުފަރާތތްަކުންުމިނިޓްރީު
ތަކުންު ފޯމުު ކަނޑައަޅާފައިވާު އެކަމަށްު އިންު ޓުއަރިޒަމްު އޮފްު

 އމެިނިސޓްްރީުއށަްުހށުަހެޅުންު
މިުއިންުކަމަކަށްުބނޭުންވާުފަރާތަކުންުމނިިޓްރީުއޮފްުޓުއަރިޒަމްުއަށްު •

ހށުަހެޅުމުންުއމެިނިސޓްްރީުކައުންސލިަށްުފޮނުވާުޗެކްުލިސޓްްުލިބޭތާު
ދުވަހުގެުތެރޭގައިުއެލިސްޓްގައިުހިމނެޭކަނ2ުުްރަސްމީުމަސައްކަތުު

ކައުންސލިުންުމިނިސޓްްރީުއަށްުހުރީުފުރހިިމަވެފަތޯުކަށަވަރުކޮށްުު
 ޖަވާބުުފޮނވުުންު

މިުއިންުކަމަކަށްުބނޭުންވާުފަރތާަކަށްުމިނޓިްރީުއޮފްުޓުއަރިޒަމްުލިބޭު •
ުު މަސައްކަތު ރަސްމީު ހށުަހަޅާތާު އަށްު އިދާރާު ކައުންސިލްު 2ުހުއްދަު

ފަތުރުވެރިކަމުގެު ރ"ރަށުު އނޮްނަު ކައުންސިލްގައިު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު
ގައިުއެފަ ކަންުދފަްތަރު"ު ކުރެވިއްޖެު ރާތްުހމިެނމުށަްފަހުުރަޖިސޓްްރީު

ހިމެނޭު އިޚތްިޞާޞްު ކައުންސިލްު ވިޔަފާރިު ގުޅޭު ކަމާއިު އަދިު
 ލިބގިެންދާނެއެވެު.ސަރަހައްދުގައިުކުރުމުގެުހުއްދަުލިއމުުން

• ު
ުދަފްތަރު"ުގައިުރަޖިސޓްްރީުކުރުންުފަރުދުންގެުވިޔަފާރިުފިހާރަުހިންގާުފަރާތްތައްު"ރަށުގެުވިޔަފާރިުހިންގާުފަރތާްތަކުގުެު

ު

21ު
ފަރުދުންގެުވިޔަފާރިުފިހާރަުހިންގުާު
ފަރާތްތައްު"ރަށުގެުވިޔަފާރިުހިންގުާު

ފަރުދުންގެުވިޔަފާރިުފިހާރަުހނިްގުމަށްުބނޭުންވާުފަރތާްތަކުންުމިނިސޓްްރީު •
ުު ޑިވެލޮޕްމނަްޓްުއނިްުއެކަމަށްުކަނޑައަޅާފައިވާުފޯމުުތަކުންުއޮފްުއިކނޮިމިކް

 އމެިނިސޓްްރީުއށަްުހށުަހެޅުންު
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ފަރާތްތަކުގެުދފަްތަރު"ުގައުިު
ުރަޖިސޓްްރީުކުރުންު

މިުކަމަށްުބޭނުންވާުފަރތާަކުންުމިނިސޓްްރީުއޮފްުއިކނޮިމިކްުޑިވެލޮޕމްަނޓްަށްު •
ފުޮނުވާުޗެކްުލިސްޓްުލިބޭތާުރަސްމުީު ކުައުންސލިަށް ހށުަހެޅުމުންުއމެިނިސޓްްރީ

ތ2ުުެުމަސައްކަތުުު ފުުރިހިމަވފެަތޯުދުވަހުގެ ހުުރީ ހުިމނެޭކަން އުެލިސްޓްގައި ރޭގައި
 ކަށަވަރުކޮށްުކައުންސލިުންުމިނިސޓްްރީުއަށްުޖަވާބުުފޮނވުުންު

މިުކަމަށްުބނޭުންވާުފަރތާަކަށްުމިނިސޓްްރީުއޮފްުއިކނޮިމިކްުޑިވެލޕޮމްަނޓްްު •
ހުށުަހަޅާތާުރަސްމުީު އުަށް އުިދާރާ ކުައުންސިލް ވުިޔަފާރިުރަޖސިޓްްރީ ދުޫކުރާ އިން

ުުމަ ދުވަހުގެުތެރޭގައިުކައުންސިލްގައިުއނޮްނަު"ރަށުގެުވިޔަފާރ2ުުުިސައްކަތު
ރަޖިސޓްްރީު ހިމނެުމަށްފަހުު އެފަރާތްު ގައިު ދފަްތަރު"ު ފަރތާްތަކުގެު ހިންގާު
ހުއްދަު ކުރުމުގެު ވިޔަފާރިު ގުޅޭު ކަމާއިު އަދިު ކަންު ކުރެވިއްޖެު

 ލިބިވަޑައގިަނންަވާނެއެވެު.ލިއމުުން
ު

ުތަންތަނުގައިުގާޑިއާުނުވަތަުމޭޒުުބަހައޓްައިގެންުވިޔަފާރިުކުރުމަށްުހުއްދަުދިނުންުުުގުމަތީގައިުއަދިުއނާްމުުމަ
 

22ު

ގުމަތީގައިުއަދިުއާންމުުުމަ
ތަނތްަނުގައިުގާޑިއާުނުވަތަުމޭޒުުު
ބަހައޓްައިގެންުވިޔަފާރިުކުރުމަށުްު

ުހުއްދަުދިނުންު

ފަރާތަކުންު • އެއްވެސްު ވެގެންު ބޭނުންު ޖާގަު ކުރުމަށްު ވިޔަފާރިު
ހުށަހެޅީުު އެހށުަހެޅުމެއްު ފަރތާުންު ު ހުށަހެޅިު އެު ހށުަހަޅައފިިނަމަު
ގަވާއިދުގެުދށަުންުހެދިދައިވާުއުޞޫލުގައިވާުގތޮުންުދާއިމީުގޮތެއްގައިު
އތެަނުގައިުވިޔަފާރިުކުރުމށަްތޯުނުވަތަުވަގތުީގޮތުންުއތެަނުގައިުވިޔަފާރިު

ލިުނެގޭުގޮތާއިުކުރުމށަްތޯުކަށަވަރުކޮށްުއެފަރާތަކަށްުމިުދހެާލަތުގައިުކު
އަދިުކުލީގެުމނިްވަރުުއޞުޫލާއިުއެއްގތޮަށްުއޮޅުންުފިލުވައިދިނުން.ުއަދިު
ނުވަތަު ގތޮުންކަންު ވަގުތީު ހުށަހެޅުމުގައިު އެހށުަހަޅާު އެކަންު
ދާއިމީގޮތނުްކަންުބަޔާންުކުރެވިފައިުނނެްނަމަުއެކަންބަޔނާްކޮށްުއލަުންު

 ހށުަހެޅުމަށްުއެފަރތާަށްުފުރޞުަތުުދނިުންު.
ހުުށހަަޅާުގާޑި • ހުޯދުމަށް ޖުާގަ ވުިޔަފާރިކުރުމަށް މުޭޒުބަހައޓްައިގެން ޔާުނުވަތަ

ުު ކާބތޯަކެތީގެު(ުއެމޭޒުގައިުނުވަތަުއެގާޑިޔާގައި)ފާރަތތްަކުންުއތެަނުގައި
ޑްރަގސްުްު އެންޑްު ފުޑްު މޯލްޑިވްސްު ހުއދްަ،ު ކުރުމުގެު ވިޔަފާރިު

ކައުންސިލެއްގެ ނުވަތަު ޔނުިޓާއިުއޮތޯރިޓީގައިު ހލެްތްު ބެހޭުުުުޕަބްލިކްު
ރުަޖިސޓްްރީު އުއެްގައި ވުުޒާރާ ހުުންނަުސިއްޙީ އުެރަށެއްގައި ނުުވަތަ ބައިގައި
އތޮްތޯު ސޓެްފިކެޓްު ކަމުގެު ސފާތުާހިރުު ދީފައިވާު އެފަރތާުންު ކޮށްު

އެފަދަުލިއުމެއްުނެންުނަމަުއެލިއުންުހޯދައިުހށުަހެޅުމަށްުު.ކަށަވަރުކުރުން
 ު.އެނގްުން

ޖާގަުހދޯުމަށްުއެދިުުރިކުރުމަށްވިޔަފާުމޭޒުބހަައްޓައގިެންުުނުވަތަުގާޑިޔާ •
މަގުމަތީގައާއިުޢާންމުުތަނތްަނުގައިުުދާއިމީުގޮތެއްގއަިހށުަހެޅިުފަރާތަކީު

ހށުަހެޅިު ކުރުމަށްު ވިޔަފާރިު ބަހައޓްައިގެންު މޭޒުު ނުވަު ގާޑިޔާު
ކުައުންސލިުންުއެފަދަުވިޔަފާރިުދާއިމީުގޮތެއގްައިު ފަރާތެއްކަމުގައިުވާނަމަ
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ސރަަހައްދުުތަކުންުޖާގާުއތޮްތޯުބަލައިުޖާގަުުުކުރުމަށްުކަނޑައަޅާފައިވާ
ހުށުަހާޅާތުާު އުެއްގތޮަށ7ުުުްއތޮްނަމަ އުުޞޫލާއި ޤުަވާޢިދާއި ތުެރޭގައި ދުވަހުގެ

އެފަރތާަކަށްުޖާގަދީުއެފަރާތާއިުއެކުުވެވޭުއެއްބަސްވުންުހަދައިުނިންމައިު
 ކުރެވޭނެއެވެ.ސަރަހައްދުު)ޖާގަ(ުހަވާލު

މިއަށްވުރެ، • މުއްދަތުު ދެވޭު ބނޭުންވާުުުފުރަތަމަު އިތުރުކުރަންު މުއްދަތުު
އެއްބަސްވުމުގައިު ކުރިންު މަރުހަލާގެު އެއްބަސްވުމުގައިވާު ނަމަު
އިތުރުކުރުމަށްު މުއްދަތުު ލިއުމުންު ކައުންސލިަށްު ބަޔާންކުރާގތޮަށްު
މުއްދަތުު ރިއާޔތަްކޮށްު ހާލތަަށްު އެއިރުގެު ކައުންސލިުންު ހށުަހެޅުމުންު

 ކުރެވޭނެއެވެ.އިތުރު
ޖާގަުހދޯުމަށްުއެދިުުވިޔަފާރިކުރުމަށްުމޭޒުބހަައްޓައގިެންުުނުވަތަުގާޑިޔާ •

މަގުމަތީގައާއިުޢނާްމތުަނެއްގައިުގާޑިޔުާުުުވަގުތީުގތޮުންހށުަހެޅިުފަރާތަކީު
ނުވަުމޭޒުުބަހައޓްައިގެންުވިޔަފާރިުކުރުމަށްުހށުަހެޅިުފަރާތެއްކަމުގައިު

އުންސިލާއިުވާނަމަުއެފަދަުފަރތާަކަށްުވަގުތީުގތޮުންުދެވޭުތަނާމެދުުކަ
މަޝްވަރާކޮށްުކަނޑައެޅުމަށްުފަހުުއެފަދަުވިޔަފާރިުވަގުތީުގޮތެއްގައިު
ކުރުމަށްުކަނޑައަޅާފައިވާުސަރަހއަްދުންުވީުއެންމެުއަވަހަކަށްުޤަވާޢިދާއިު
އުޞޫލާއިުއެއްގތޮަށްުއެފަރތާަކަށްުޖާގަދީުއެފަރާތާއިުއެކުުވެވޭުމުއދްަތުު

ނި ހަދައިު އެއްބަސްވުންު )ޖާގަ(ުކަނޑައެޅިފައިވާު ސަރަހައްދުު ންމައިު
 ކުރެވޭނެއެވެ.ހަވާލު

މަގުމަތީގައިުއަދިުއާންމުުތނަްތަނުގައިުގާޑިއާުނުވަތަުމޭޒުުބަހައޓްައިގެންު •
ވިޔަފާރިުކުރުމަށްުހުއްދަުުއެއްވސެްުފަރތާަކަށްުދފީިނަމަުކައުންސލިްުއނޮްނަު

އގިެންު"ުމަގުމަތީގައިުއަދިުއާންމުުތަންތަނުގައިުގާޑިއާުނުވަތަުމޭޒުުބަހައޓްަ
ވިޔަފާރިުކުރާުފަރތާްތަކުގެުދފަްތަރުު"ުގައިުއެފަރާތެއްުރަޖިސްޓްރީުކުރަމުންު

ުގެނދްާނެއެވެު.
ވަނަުމއާްދގާެު)ރ(ުގއަިުބަޔާންކށޮްފއަިވާުގޮތށަްުދެުފރުޮޅަށްވުރެުގިނ4ުުުަުއެއްގމަުުއޅުަނދުުރޖަސިްޓްރީުކުރމުގުެުޤވަާޢދިގުުެު

 ކޮށދްިނމުުގެުކުރިންުއެުއޅުަނދއެްުބއޭްވމުަށްުކަނޑއަަޅާުގަރާޖްުހއުދްަުދކޫރުުންު.ފުރޮޅުުލީުއޅުަނދުުރޖަސިްޓްރުީު

23ު

އެއްގމަުުއޅުަނދުުރޖަސިްޓްރީުކުރމުގުުެު
ވަނަުމއާްދގާެު)ރ(ުގއ4ުުުިުަޤަވޢާިދގުުެު

ބަޔާންކޮށްފއަވިާުގޮތަށްުދެުފރުޮޅަށްވރުުެު
ގިނަުފރުޮޅުުލީުއޅުަނދުުރޖަސިްޓްރުީު

އޅުަނދއެުްުކޮށްދނިމުުގެުކުރިންުއުެު
ބއޭްވމުަށްުކަނޑއަަޅާުގރަާޖްުހއުްދުަު

ުދޫކުރނުްު.

ފުރޮޅުލީުއުޅަނދުުރަޖސިޓްަރީުކުރުމަށްުދކޫުރ4ުުުާޚިދްމތަަށްުއެދނެްވާނުީު •
ލިއުމަށްުއެދިުހށުަހަޅާުފޯމނުްނެވެ.ުމިުފޯމްުމިުއިދާރާގެުކައނުްޓަރުންު

 ލިބެންުހުންނާނެއެވެ.ުު
ލިއެކިއުމެއް • ހުރިހާު ހށުަހަޅނަްޖެހޭު ުފޯމާއެކުު ހށުަހަޅފާައިވާކަންުު

 ކަށަވަރުކުރެވޭނެއެވެ.
ޖެހިގެންު • ތާރީޚްގައިުނުވަތަު ހށުަހަޅާު ލިބުމަށްފަހުު ފޯމްު ކައުންސލިަށްު

ުު ހެނދުނު ދުވަހުގެު ޔުނޓިަށ9:00ުުުްއނަްނަު ކަމާގުޅޭު ކުރިންު ގެު
 ފނޮުވޭނެއެވެު.
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ގަރާޖްުހުއްދަުހޯދުމަށްުއެދިުހށުަހަޅާުފޯމްތައްުޗެކްކުރުމށަްފަހުުޝަރުތުު •
ުުހަމަވާ ދުވަސްުތެރގޭައ3ުުުިނަމަ،ުހށުަހަޅާުތާރީޚުންުފެށިގެންުރަސްމީ

އެފަރތާަށްު ހަމނަުވނާަމަވެސްު ޝަރުތުު އަދިު ދޫކުރެވޭނެއެވެ.ު ހުއްދަު
 ދުވަސްުތެރޭގައިުއެކނަްުއނެްގޭނެއެވެ.3ުުރަސްމީު

ވެއްޖނެަމަ،ުު • ބޭނުންު ބޠާިލްކުރަންު ހުއްދައެއްު ދޫކުރެވިފައިވާު ގަރާޖަށްު
 އނަްގނަްވާނެއެވެ.ުލިއުމުންުކައުންސލިަށް

• ު

ުހެއްދނުް   ސލަާމަތީ   އުޅަނދފުހަަރުގެ   ކަނޑު 

24ު
  ސލަާމަތީ   އުޅނަދުފަހަރުގެ   ކަނޑު 

ުހެއްދުން 

 އަދި  ހށުަހެޅުން(  MS-1)  ފޯމް  އެދޭ  ސާރވޭއަށް  އުޅނަދުގެކަނޑު    •

 ކނޮްމެ،  ހަމަވެފައިވނާަމަ  މުއދްަތު(  ރ250  ސޓެްފިކޓެަކަށް)  ދެއްކުން  ފީ

 ރ 1000 ގޮތުގައި ޖުރުމައނިާގެ ސޓެްފިކޓެަކަށް
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 (ESMS) ހަވލާުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

  ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް ހށުަހެޅި ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި

 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •

ުދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ސލަާމަތީ •

 ހެދނުް   ލއަިސަންސް   އުޅަނދގުެ   ކނަޑު   އެއްގަމއާި 

25ު
  އުޅނަދގުެ   ކަނޑު   އެއްގަމާއި 

ުހެދުން   ލައިސަންސް 

 ހށުަހެޅުން  ފޯމް އެދޭ ހެއދްުމަށް ލައިސަންސް •

 އެއްގަމު)  ރ100  ދެއްކުން  ފީ  ބައިވެރިވުމުގެ  ޓެސްޓުގައި  ތިއަރީ •

 (ލައިސަންސް އުޅނަދުގެ
 ފޮނވުުން  ސެކްޝނަަށް ގުޅުންހުރި އެނޓްްރީކޮށް ފޯމު •
 ހަމަޖެއްސުން އނިްތިޒާމް ހެދުމުގެ ޓެސޓްް ތިއަރީ •
 ފުރިހަމަކުރުން ޓެސޓްް ތިއަރި •
 ދުވަހާއި  އޮނންާނެ  ޓެސޓްް  ދުއްވުމުގެ  އަދި  ދޫކުރުން  ނަތީޖާ  ޓެސޓްުގެ •

 ހަމަޖެއްސުން ޑިގަ
 ރ 100 – ދެއްކުން ފައިސާ ޓެސޓްަށް ދުއްވުމުގެ •
 ފުރިހަމަކުރުން ޓެސޓްް ޑްރައިވނިްގ •
 (ފާސްވެފައިވނާަމަ  ޓެސޓްުން)  ހަވާލުކުރުން  ނިންމައި  ކާޑު   ލައިސަންސް •

ު
 ރަޖިސްޓްރީކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 
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ުރަޖިސްޓްރީކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 26ު

 އަދި  ހށުަހެޅުން   ފޯމް  އެދޭ  ކރުުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ  ކަނޑުއުޅނަދު •

 ދެއްކުން  ފީ ރަޖިސްޓްރީކުރުމުގެ
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 ހަވލާުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް  ހށުަހެޅި  ފޯމު  ،ނަމަ  އޅުނަދެއް  އޮތް  ނުކޮށް  ސަރވޭ •

 ހަމަޖެއްސުން  ގަޑި ދުވަހަކާއި ކުރަނދްާނެ ސާރވޭ އުޅނަދު
 އެޅުން  ސިސޓްަމަށް މޓެްރިކްސް" މައލުޫމާތު އުޅނަދުގެ •

ުދޫކުރުން ސޓެްފިކޓެް ރަޖިސްޓްރީ •
 ސާވޭކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 

 

ުސާވޭކުރުން   އުޅނަދު   ކަނޑު 27ު

 ކަންކަމަށް  ރަޖިސޓްްރީއާއިބެހޭ  އުޅނަދުފަހަރުގެ  ފަތުރުކުރާ  ކަނޑުދަތުރު •

 ރ250 - ދެއްކުން ފީ އަދި ހށުަހެޅުން( MR-1) ފޯމް އެދޭ
 އނެްޓްރީކުރުން އަދި ބަލައިގތަުން ޗެކްކުރުމާއި ފޯމު •

 (ESMS) ހަވލާުކުރުން ސެކްޝަނާ ގުޅުންހުރި ފޯމު •
 ޗެކްކުރުން ލިޔނުްތައް އެކުގައިވަ ފޯމާ އަދި ފޯމު •

 ކުރަނދްާނެ   ސާރވޭ  އުޅނަދު  ގުޅައގިެން  ފަރތާަށް   ހށުަހެޅި  ފޯމު •

 ހަމަޖެއްސުން ގަޑި ދުވަހަކާއި
 ދިއުން ސާރވޭކުރުމަށް •
 ލިޔުން  ދޫކުރާ  ސަރވޭކޮށް  ކުރުމަށް  ރަޖިސްޓްރީ  އުޅނަދު  ކަނޑު •

(MR-2) ްުދޫކުރުނ

ުގތޯގީެުކަންމޑުިުއެޅުމއާިުކނަްވށަކްުރުންު

28ު
ގޯތީގެުކަންމުޑިުއެޅުމާއުިު

ުކނަްވަށްކުރުންު

ފައުންޑޝޭަންުޗެކްކުރުމާއި،ުކނަްމުޑިުއެޅުމާއި،ުގޯތީގެުއިންވަކިކޮށްުދނިުމަށްު •
)ކައުންސިލްުއިދާރާގެުކައނުްޓަރނުްނާއި،ުވެބްސައޓިުންުުުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުންު
 ފޯމްުލިބނެްހުންނނާެު(

 ޚިދުމތަަށްުއެދޭުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޮޕީުހށުަހެޅުން •

 ކުރިޔަށްުގނެްދިޔނުްު)ޚދިުމަތުގެުމަރުޙަލތާައް(ޚިދުމަތްު •
 ފޯމްުރަނގަޅަށްުފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯުޗެކްކުރުން -
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 ފޯމްުއެނޓްްރީުކުރުން -
ވގަތުުންު - ފަރތާަށްު ހށުަހެޅިު ފޯމްު ސްލިޕްު ލިބިފައިވާކަމުގެު ފޯމްު

 ޙަވާލުކުރުން.
ސާފުކށޮްފައިތޯު - ރަނގަޅަށްު އޮތީު ގޯތީު އެދިފައިވާު އެޅުމަށްު ކނަްމުޑިު

 ދުވހަުގެުތެރޭގައިުޗެކްކުރުންު.2ުންސިލްގެުއިދާރާއިންުރަސްމީުކައު
ކނަްމުޑިުއެޅުމަށްުޓަކައިުގތޯީގެު،ުގޯތިުރަނގަޅަށްުސާފުކށޮްފައިވނާަމަ -

ބަޔާންކށޮްފައިވާު ފޯމުގައިު ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށްު ވެރިފަރތާުންު
ތަކެއްޗާއިއެކުުގޯތިުއޮތްުތނަަށްުޙާޟިރުވނާްޖެހޭުތާރީޚާއިުގަޑިުގތޯީގެު

 ދުވަހުގެުތެރޭގައިުއެނގްުން.2ުރިުފަރތާަށްުރަސްމީުވެ
އިދާރާގެު - ކައުންސިލްގެު ގަޑިޔަށްު އނަްގާފައިވާު ވެރިފަރތާަށްު ގޯތީގެު

 ފަރތާުންުޙާޟިރުވެުޚިދުމތަްުފޯރުކށޮްދނިުން.ުު

ގޯތިުސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،ުޚިދުމަ • ފުރހިަމަވެ،ު ފޯމްު ހށުަހަޅާފައިވާު އެދިު ތަށްު
ުު ރަސްމީ ހށުަހަޅތާާ،ު ފޯރުކޮށދްޭނ03ުުުްފޯމްު ޚިދުމަތްު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު

 ވާނެއެވެ.ު

• ުު ސާފުކުރުމަށް ގޯތިު ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،ު ގޯތިު ޗެކްކުރާއިރުު 10ުގޯތިު
 ކުރނުް(ދުވަހުގެުމުއދްަތެއްުލިޔުމުންުދިނުންު)ސްލިޕްުދޫ

ސާފކުޮށްު - ގޯތިު ތާރީޚަށްު ސލްިޕްގައިވާު އެންގިު ސާފުކުރުމަށްު ގޯތިު
ކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުއނެްގުމުންުޚިދުމަތުގެުމަރުޙަލާތައްު)މަތީގައިވާު
ކުރޔިަށްު ޚިދުމަތްު މިގތޮަށްު ގނެްދިޔުން.ު ކުރިޔަށްު ގތޮުގެމަތނިް(ު

ޚުދިުމަތު ބަުދަލުގައި ދުުވަހުގެ ހުށުަހެޅި ފުޯމް ގުުނާނީުގނެްދނާަމަ، މުުއްދަތު ގެ
ތާރީޚުނުްު އެންގިު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްގެު ސާފުކުރުމށަްފަހުު ގޯތިު

 ފެށގިެނންެވެު.
ގުޯތިުސާފުކށޮްފައިނުވުމުގެު • ގުޯތިުސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ، މުުއްދަތުގައި ސްލިޕްގެ

ުސަބަބުންުޚިދުމަތްުފޯރުކޮށްުދެވެނންެތްކަމަށްުލިޔުމުންުޖަވާބުުދިނުންު.

ުއިންވަކކިުރުންުގޯތގީުެު
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ުގޯތީގެުއިންވަކިކުރުނ29ުުް

ފައުންޑޝޭަންުޗެކްކުރުމާއި،ުކނަްމުޑިުއެޅުމާއި،ުގޯތީގެުއިންވަކިކޮށްުދނިުމަށްު •
)ކައުންސިލްުއިދާރާގެުކައނުްޓަރނުްނާއި،ުވެބްސައޓިުންުުުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުން
 ފޯމްުލިބނެްހުންނނާެު(

 ކޮޕީުހށުަހެޅުންޚިދުމތަަށްުއެދޭުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެު •

ޙާޟިރުވުމަށްު • ބަދަލުގައިު ނުވެވނޭަމަ،ު ޙާޟިރުު ފަރތާަށްު އެދޭު ޚިދުމތަަށްު
 ފޯމްގައިުބަޔނާްކޮށްފައިވާުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޕޮީުހށުަހެޅުން

ޝަރީޢަތްު • ގޯއްޗެއންަމަ،ު ލިބިފައިވާު ކުރައްވއަިގނެްު ޙުކުމްު ޝަރީޢތަުންު
 ނިމނުުގޮތުގެުރިޕޓޯްގެުކޮޕީުހށުަހެޅުން

 ދުމަތްުކުރިޔަށްުގނެްދިޔނުްު)ޚދިުމަތުގެުމަރުޙަލތާައް(ޚި •
 ފޯމްުރަނގަޅަށްުފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯުޗެކްކުރުން -
 ފޯމްުއެނޓްްރީުކުރުން -
ވގަތުުންު - ފަރތާަށްު ހށުަހެޅިު ފޯމްު ސްލިޕްު ލިބިފައިވާކަމުގެު ފޯމްު

 ޙަވާލުކުރުން.
ސފާުކޮށްފައި - ރަނގަޅަށްު އޮތީު ގޯތީު އެދިފައިވާު ތޯުއިންވަކިކުރުމަށްު

 ދުވހަުގެުތެރޭގައިުޗެކްކުރުންު.3ުކައުންސިލްގެުއިދާރާއިންުރަސްމީު
ގޯތިުރަނގަޅަށްުސާފުކށޮްފައވިާނަމަ،ުއނިްވަކިުކުރުމަށްުޓަކައިުގޯތީގެު -

ބަޔާންކށޮްފައިވާު ފޯމުގައިު ގނެްދނަްޖެހޭނެކަމަށްު ވެރިފަރތާުންު
ތީގެުތަކެއްޗާއިއެކުުގޯތިުއޮތްުތނަަށްުޙާޟިރުވނާްޖެހޭުތާރީޚާއިުގަޑިުގޯު

 ދުވަހުގެުތެރޭގައިުއެނގްުން.2ުވެރިުފަރތާަށްުރަސްމީު

ގޯތީގެުވެރިފަރތާަށްުއނަްގާފައިވާުގަޑިޔަށްުކައުންސިލްގެުއިދާރާގެުފަރތާުންު •
 ޙާޟިރުވެުޚިދުމތަްުފޯރުކށޮްދނިުން.

ގޯތިުސާފުކށޮްފައިވނާަމަ،ުޚިދުމަ • ފުރހިަމަވެ،ު ފޯމްު ހށުަހަޅާފައިވާު އެދިު ތަށްު
ރަ ހށުަހަޅތާާ،ު ުުފޯމްު ފޯރުކޮށދްޭނ03ުުުްސްމީ ޚިދުމަތްު ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު

 ވާނެއެވެ.
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• ުު ސާފުކުރުމަށް ގޯތިު ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،ު ގޯތިު ޗެކްކުރާއިރުު 10ުގޯތިު
 ދުވަހުގެުމުއދްަތެއްުލިޔުމުންުދިނުންު)ސްލިޕްުދޫކުރނުް(

ސާފކުޮށްު - ގޯތިު ތާރީޚަށްު ސލްިޕްގައިވާު އެންގިު ސާފުކުރުމަށްު ގޯތިު
ކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުއނެްގުމުންުޚިދުމަތުގެުމަރުޙަލާތައްު)މަތީގައިވާު
ކުރޔިަށްު ޚިދުމަތްު މިގތޮަށްު ގނެްދިޔުން.ު ކުރިޔަށްު ގތޮުގެމަތނިް(ު
ގުުނާނީު މުުއްދަތު ޚުިދުމަތުގެ ބަުދަލުގައި ދުުވަހުގެ ހުށުަހެޅި ފުޯމް ގނެްދނާަމަ،

އެން އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްގެު ސާފުކުރުމށަްފަހުު ތާރީޚުނުްުގޯތިު ގިު
 ފެށގިެނންެވެު.

ސްލިޕްގެުމުއްދަތުގައިުގޯތިުސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،ުގޯތިުސާފުކށޮްފައނިުވުމުގެު •
ުސަބަބުންުޚިދުމަތްުފޯރުކޮށްުދެވެނންެތްކަމަށްުލިޔުމުންުޖަވާބުުދިނުންު.

ުގޯތީގެުރަޖިސްޓަރީުހެއްދުންު

ުގޯތީގެުރަޖިސްޓަރީުހެއްދުނ30ުުް

• ުު )ކައުންސިލްުއިދާރާގެުުުހެއްދުމަށްުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުންގޯތީގެުރަޖިސޓްަރީ
 ކައުނޓްަރުނންާއި،ުވެބްސައޓިުންުފޯމްުލިބނެްހުންނނާެު(

 ޚިދުމތަަށްުއެދޭުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޮޕީުހށުަހެޅުން •

އުިދާރާއަށްު • ކުައުންސިލްގެ ޙުަވލާުވުމަށް ރުަޖިސްޓަރީއާއި ފުަރތާަށް އުެދޭ ޚިދުމތަަށް
ބަދަލުގައިުރަޖިސްޓަރީއާއިުޙަވލާުވުމަށްުފޯމްގައިުޕަވރަުުޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،ުު

 އޮފްުއެޓަރނީުދީފައިވާުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޕޮީުހށުަހެޅުން

އެއްު • ރަޖިސޓްަރީު ކުރިންު ގޯއްޗަށްު ހށުަހަޅާފައިވާު ހެއްދުމަށްު ރަޖިސޓްަރީު
 ހައްދާފައިވނާަމަ،ުކުރީގެުރަޖިސޓްަރީގެުއޞަްލު.

ގެއްލި • ރަޖިސޓްަރީު ހުށަހަޅާފައިވނާަމަ،ު)ގޯތީގެު ހެއްދުމަށްު އލަުންު ގެންު
 ރަޖިސޓްަރީގެުއޞަްލުުހށުަހަޅާކަށްުނުޖެހނޭެއެވެ.ު(

 ޚދިުމަތްުކުރިޔަށްުގނެްދިޔނުްު)ޚދިުމަތުގެުމަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމްުރަނގަޅަށްުފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯުޗެކްކުރުން -
 ފޯމްުއެނޓްްރީުކުރުން -
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ހށުަހެޅި - ފޯމްު ސްލިޕްު ލިބިފައިވާކަމުގެު ވގަތުުންުުުފޯމްު ފަރތާަށްު
 ޙަވާލުކުރުން.

ސފާުކޮށްު - ރަނގަޅަށްު އޮތީު ގޯތީު އެދިފައވިާު ހެއްދުމަށްު ރަޖިސޓްަރީު
ުު އިދާރާއިންުލަސްވެގެންުރަސްމީ 2ުކނަްމުޑިުއަޅާފައިތޯުކައުންސިލްގެު

 ދުވހަުގެުތެރޭގައިުޗެކްކުރުން.
ރަޖސިްޓަރއީާއިު - އަޅާފައިވނާަމަ،ު ކަނމްުޑިު ސާފުކޮށްު ރަނގަޅަށްު ގޯތިު

ގަޑިުޙަވާ ތާރީޚާއިު ޙާޟިރުވނާްޖެހޭު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްގެު ލުވުމަށްު
ގޯތީގެުވެރިުފަރތާަށްުނުވަތަުޕވަަރުއޮފްުއެޓަރނީުދީފައިވާުފރަތާަށްު

ުު ދުވަހުގެުތެރޭގައިުސްލިޕަކުނ2ުުުްފޯމްުހށުަހަޅާތާުލަސްވެގެންުރަސްމީ
 އެނގްުންު.

ރުަސްމުީު - ލުަސްވެގެން ހުށުަހަޅާތާ ތުެރޭގައ2ުުިފޯމް އުތޮްތނަަށްުުުުދުވަހުގެ ގޯތި
)ގޯތީގެު މނިްތައްު ގޯތީގެު ޙާޟިރުވެު ފަރތާުންު އިދާރާގެު ކައުންސިލްގެު
ވެރިފަރާތްުނުވަތަުޕަވަރުއޮފްުއެޓަރނީުދީފައިވާުފަރާތުގެުޙާޟިރުގައި(ު

 ޗެކްކޮށްުނޯޓްުކުރުން.

ކނަްމުޑިުޚިދުމަ • ސފާުކޮށްު ގޯތިު ފުރހިަމަވެ،ު ފޯމްު ހށުަހަޅާފައިވާު އެދިު ތަށްު
ުުުުއަޅާފައިވނާަމަ، ޚިދުމަތ04ުުުްުފޯމްުހށުަހަޅތާާ،ުރަސްމީ ތެރޭގައިު ދުވަހުގެު

 ފޯރުކށޮްދނޭްުވާނެއެވެު.

އަޅާފައުިު • ކނަްމުޑިު ނުވަތަު ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،ު ގޯތިު ޗެކްކުރާއިރުު ގޯތިު
ުު އެޅުމަށް ކނަްމުޑިު ނުވަތަު ސާފުކުރުމަށްު ގޯތިު ދުވަހުގ10ުުުެނުވާނަމަު

 ދޫކުރނުް(މުއްދަތެއްުލިޔުމުންުދނިުންު)ސްލިޕްު

ސްލިޕްގއަިވާު - އެންގިު އެޅުމަށްު ކނަްމުޑިު ނުވަތަު ސާފުކުރުމަށްު ގޯތިު
ޚިދމުަތުގެު އނެްގުމުންު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލގްެު އެކނަްކޮށްު ތާރީޚަށްު
ކުރިޔަށްުގނެްދިޔުން.ުމިގޮތަށްު މަރުޙަލާތައްު)މަތީގައިވާުގޮތުގެމަތނިް(ު

ދުވަ ހށުަހެޅިު ފޯމްު ގނެްދނާަމަ،ު ކުރިޔަށްު ބަދލަުގައިުޚިދުމަތްު ހުގެު
ކަންމުޑިު ނުވަތަު ސާފުކުރުމަށްު ގޯތިު ގނުާނީު މުއްދަތުު ޚިދުމަތުގެު

 އެޅުމަށފްަހުުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުއެންގިުތާރީޚުންުފެށިގނެްނެވެ.
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ކނަްމުޑިު • ނުވަތަު ސާފުކށޮްފައނިުވނާަމަ،ު ގޯތިު މުއްދަތުގައިު ސްލިޕްގެު
ސަބަބުންުނުވަތަުކަންމުޑިުއަޅާފައިުއަޅާފައނިުވާނަމަުގޯތިުސާފުުނުކުރުމުގެުު

ޖަވާބުު ލިޔުމުންު ދެވނެްނތެްކަމަށްު ފޯރުކޮށްު ޚިދުމަތްު ސަބަބުންު ނުވުމުގެު
ުދނިުންު.

ުޢިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސޓްަރީުހެއްދުންު)ރަޖިސޓްަރީުގެއްލިގނެްުނޫންުގތޮަކަށްުހައދްާނމަަު(

31 
ޢިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސޓްަރުީު

)ރަޖިސްޓަރީުގެއލްިގެނުްުހެއްދުނުްު
ުނޫންުގތޮަކަށްުހައދްާނމަަު(

 ޢިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސްޓަރީުހެއްދުމަށްުއެދޭުފޯމްުހށުަހެޅުންު •

 ޚިދުމތަަށްުއެދޭުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޮޕީުހށުަހެޅުން •

އުިދާރާއަށްު • ކުައުންސިލްގެ ޙުަވލާުވުމަށް ރުަޖިސްޓަރީއާއި ފުަރތާަށް އުެދޭ ޚިދުމތަަށް
މަ،ުބަދަލުގައިުރަޖިސްޓަރީއާއިުޙަވލާުވުމަށްުފޯމްގައިުޕަވރަުުޙާޟިރނުުވވެޭނަ

 އޮފްުއޓެަރނީުދީފައިވާުފަރާތުގެުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޕޮީުހށުަހެޅުން

ޝަރީޢަތްު • ގޯއްޗެއންަމަ،ު ލިބިފައިވާު ކުރައްވއަިގނެްު ޙުކުމްު ޝަރީޢތަުންު
 ނިމނުުގޮތުގެުރިޕޓޯްގެުކޮޕީުހށުަހެޅުން.

ހެއދްުމަށް • ރަޖސިްޓަރީއެއުްުރަޖިސޓްަރީު ގޯތީގެު ކުރިންު ގޯއްޗަށްު އެދިފައިވާު ު
އެު ހައްދާފައިވނާަމަ،ު ރަޖިސްޓަރީއެއްު ގޯތީގެު ޢިމާރާތާއިު ނުވަތަު

 ރަޖިސޓްަރީއެއްގެުއޞަްލުުހށުަހެޅުން.

 ޚދިުމަތްުކުރިޔަށްުގނެްދިޔނުްު)ޚދިުމަތުގެުމަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމްުރަނގަޅަށްުފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯުޗެކްކުރުން -
 ނޓްްރީުކުރުންފޯމްުއެ -
ވގަތުުންު - ފަރތާަށްު ހށުަހެޅިު ފޯމްު ސްލިޕްު ލިބިފައިވާކަމުގެު ފޯމްު

 ޙަވާލުކުރުން.
އނިްވަކިކޮށްފައިތޯު - އޮތީު ގޯތީު އެދިފައިވާު ހެއްދުމަށްު ރަޖިސޓްަރީު

ުު ރަސްމީ ލަސްވެގެންު އިދާރާއިންު ޗެކކްށޮް،2ުުުކައުންސިލްގެު ދުވަހުގެު
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،ުގޯތީގެުވެރިފަރާތްުނުވަތަުޕަވަރުއޮފްުއެޓަރނީު
 ދީފައިވާުފަރާތުގެުޙާޟިރުގައިުގތޯީގެުމނިްތައްުޗެކްކޮށްުނޯޓްުކުރުން.
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ޙަވލާުވުމަށްު - ރަޖިސްޓަރީއާއިު ކުރުމށަްފަހުު ނޯޓްު މނިްތައްު ގޯތީގެު
ގޯތީގެ ގަޑިު ތާރީޚާއިު ޙާޟިރުވނާްޖެހޭު އިދާރާއަށްު ވެރިުުުކައުންސިލްގެު

ފަރތާަށްުނުވަތަުޕަވަރުއޮފްުއޓެަރނީުދީފައިވާުފަރތާަށްުފޯމްުހުށަހަޅާތާު
 ދުވަހުގެުތެރޭގައިުސްލިޕަކނުްުއެނގްުން.2ުލަސްވގެެންުރަސްމީު

އުނިްވަކިކޮށްފައިވނާަމަ،ުޚިދުމަ • ގުޯތީގެ ފުުރހިަމަވެ، ފުޯމް ހުށުަހަޅާފައިވާ އުެދި ތަށް
ުު ރަސްމީ ހށުަހަޅތާާ،ު 05ުުުުފޯމްު ފޯރުކޮށދްޭންުދުވަހުގެ ޚިދުމަތްު ތެރޭގައިު

 ވާނެއެވެ.

ގޯތިުޗެކްކުރާއިރުުގޯތީގެުއނިްވަކިކޮށްފައިުނުވާނަމަުގޯތީގެުއިންވަކިުކުރުމަށްު •
 ދުވަހުގެުމުއްދަތެއްުލިޔުމުންުދނިުންު)ސްލިޕްުދޫކުރނުް(10ު

އެކަނކްޮށްު - ތާރީޚަށްު ސްލިޕްގައިވާު ދީފައިވާު ކުރުމަށްު އނިްވަކިު ގޯތީގެު
ދާރާއަށްުއނެްގުމުންުޚިދުމަތުގެުމަރުޙަލާތައްު)މަތީގައިވާުކައުންސިލްގެުއި

ކުރޔިަށްު ޚިދުމަތްު މިގތޮަށްު ގނެްދިޔުން.ު ކުރިޔަށްު ގތޮުގެމަތނިް(ު
މުއދްަތުގެު ޚިދުމަތުގެު ބަދަލުގައިު ދުވަހުގެު ހށުަހެޅިު ފޯމްު ގނެްދނާަމަ،ު
ގނުާނީުގޯތީގެުއިންވަކިުކުރުމަށްފަހުުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުއެންގިު

 ޚުންުފެށގިެނންެވެު.ތާރީ

އނިްވަކިކށޮްފައިު • ނުވނާަމަ،ު އނިްވަކިކޮށްފައިު ގޯތީގެު މުއްދަތުގައިު ސްލިޕްގެު
ޖަވާބުު ލިޔުމުންު ދެވނެްނތެްކަމަށްު ފޯރުކޮށްު ޚިދުމަތްު ސަބަބުންު ނުވުމުގެު

ުދނިުންު.

ުހެއްދުމށަްުހުށަހެޅނުްު(އިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސްޓަރީުހއެްދުންު)ރަޖިސްޓަރީުގެއލްިގެންުއަލުނުްު

އިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސޓްަރ32ުުީު
ހެއްދުންު)ރަޖިސްޓަރީުގެއލްިގެނުްު

ުއަލުންުހެއްދުމށަްުހުށަހެޅނުްު(

)ކައުންސިލްުުުއިމާރާތާއިުގޯތީގެުރަޖިސޓްަރީުހެއްދުމަށްުއެދޭުފޯމްުހުށަހެޅުން •
 އިދާރާގެުކައުނޓްަރުނންާއި،ުވެބްސައޓިނުްުފޯމްުލިބނެްހުންނނާެު(

 މތަަށްުއެދޭުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެުކޮޕީުހށުަހެޅުންޚިދު •

އުިދާރާއަށްު • ކުައުންސިލްގެ ޙުަވލާުވުމަށް ރުަޖިސްޓަރީއާއި ފުަރތާަށް އުެދޭ ޚިދުމތަަށް
ޙާޟިރނުުވެވނޭަމަ،ުބަދަލުގައިުރަޖިސްޓަރީއާއިުޙަވލާުވުމަށްުފޯމްގައިުޕަވރަުު

 ކޕޮީުހށުަހެޅުންއޮފްުއޓެަރނީުދީފައިވާުފަރާތުގެުފަރާތުގެުއައި.ޑީުކާޑުގެު
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ކްލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުހށުަހެޅުންު)ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭުމަޢލުޫމާތުުސާފުކުރުާު •
 ފމޯް(

 ޚދިުމަތްުކުރިޔަށްުގނެްދިޔނުްު)ޚދިުމަތުގެުމަރުޙަލތާައް( •
 ފޯމްުރަނގަޅަށްުފުރިހަމަކށޮްފައިވޭތޯުޗެކްކުރުން -
 ފޯމްުއެނޓްްރީުކުރުން -
ފޯމްުު - ނުވަތަުކްލެރިފިކޝޭަންު ވެރިފަރާތާއިު ގޯތީގެު ފުރުމަށްޓަކައިު

 އެޕލްިކޭޝނަްުފޯމްުހށުަހެޅިުފަރާތާއިުވަގތުުންުޙަވާލުކުރުން.
ފަރތާަށްު - ހށުަހެޅިު ފޯމްު ސްލިޕްު ލިބިފައިވާކަމުގެު ފޯމްު އެޕްލިކޝޭަންު

 ވަގތުުންުޙަވާލުކުރުން.
ފުަރތާެއްވޭތުޯު - ލުިބިފައިވާ މުޢަުލޫމާތެއް ރުަސްމުީުރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭ ބލެުމަށް

02ުުުު ރސަްމީ ގެޒެޓްގައިު ސަރުކާރުގެު ދިވެހިު ތެރޭގައިު 07ުދުވަހުގެު
 ދުވަހުގެުމުއދްަތށަްުޢާއްމުުއޢިުލާނެއްުކުރުން.

ކްލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުފުރހިަމަކޮށްުހށުަހެޅުމނުް،ުފޯމްގައިުރަޖިސޓްަރީު -
ނވުާނަމަ، ބަޔނާްކޮށްފައިު ފަރތާަކުންު އެއްވެސްު ުރަޙުނުކށޮްފައިވާކަމަށްު

ދުވަހުގެުމުއްދތަަށްުކޮށްފައިވާުއޢިުލާނާއިުގުޅިގެންުއެއްވެސ07ުުުްުއަދިުު
ލިބިފައިވާކަމަށްު މޢަުލޫމާތެއްު ރަޖިސޓްަރީއާއިބެހޭު އެު ފަރތާަކުންު

 އނަްގާފައނިުވނާަމަ،ުޚިދުމަތުގެުމަރުޙލަާތައްުކުރިޔަށްުގނެްދިޔުން.ުު
ހށުަހަ - ފޯމްު ކުލެރިފިކޝޭަންު އަދިު ހަމަވެ،ު މުއްދަތުު ޅާތާުއިޢލުާނުގެު

ުު ދުވަހުގެުތެރޭގައިުރަޖިސޓްަރީުހެއްދުމަށްުއެދިފައިވާުގޯތ2ުުުީރަސްމީ
ޗެކްކށޮް،ުު އިދާރާއިންު ކައުންސިލްގެު އިންވަކިކށޮްފައިތޯު އޮތީު
އިންވަކިކށޮްފައިވނާަމަ،ުގޯތީގެުވެރިފަރާތްުނުވަތަުޕަވަރުއޮފްުއެޓަރނީު

 ކުރުން.ދީފައިވާުފަރާތުގެުޙާޟިރުގައިުގތޯީގެުމނިްތައްުޗެކްކޮށްުނޯޓްު
ޙަވލާުވުމަށްު - ރަޖިސްޓަރީއާއިު ކުރުމށަްފަހުު ނޯޓްު މނިްތައްު ގޯތީގެު

ވެރިު ގޯތީގެު ގަޑިު ތާރީޚާއިު ޙާޟިރުވނާްޖެހޭު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްގެު
ޢާއްމުު ފަރތާަށްު ދީފައިވާު އެޓަރނީު އޮފްު ޕަވަރު ނުވަތަު ފަރތާަށްު

ހަޅާތާ،ުުއިޢލުާންގެުމުއްދަތުުހަމަވެފައވިާނަމަ،ުކުލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުހުށަ
ދުވަހުގެުތެރޭގައިުސްލިޕަކުންުއނެްގުން.ުޢާއްމ2ުުުުލަސްވެގެންުރަސްމުީު

އިޢލުާންގެުމުއްދަތުުހަމަވުމުގެުކުރިންުކުލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުފުރިހަމަު
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ޙަވާލުވުމށަްވުމަށްު ރަޖިސްޓަރީއާއިު ހށުަހަޅައިފިނަމަ،ު ކުރުމށަްފަހުު
ޑިުއނަްގާނީުޢާއްމުުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުޙާޟިރވުނާްޖެހޭުތާރީޚާއިުގަ

 ދުވހަުގެުތެރޭގައެވެ.02ުުުއިޢލުާންގެުމުއްދަތުުހަމަވާތާ،ުރަސްމީު

ތަށްުއެދިުހށުަހަޅާފައިވާުފޯމްުފުރހިަމަވެ،ުއޢިުލާނުގެުމުއްދަތުުހަމަވެ،ުުޚިދުމަ •
ކްލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުހުށަހަޅާުއަދިުގޯތީގެުއިންވަކިކށޮްފައިވާނަމަ،ުރަސްމުީު

 ތްުފޯރުކށޮްދނޭްުވާނެއެވެު.ދުވހަުގެުތެރޭގައިުޚިދުމ05ުަ

ގޯތިުޗެކްކުރާއިރުުގޯތީގެުއނިްވަކިކޮށްފައިުނުވާނަމަުގޯތީގެުއިންވަކިުކުރުމަށްު •
 ދުވަހުގެުމުއްދަތެއްުލިޔުމުންުދނިުންު)ސްލިޕްުދޫކުރނުް(10ު

އެކަނކްޮށްު - ތާރީޚަށްު ސްލިޕްގައިވާު ދީފައިވާު ކުރުމަށްު އނިްވަކިު ގޯތީގެު
މުންުޚިދުމަތުގެުމަރުޙަލާތައްު)މަތީގައިވާުކައުންސިލްގެުއިދާރާއަށްުއނެްގު

ކުރޔިަށްު ޚިދުމަތްު މިގތޮަށްު ގނެްދިޔުން.ު ކުރިޔަށްު ގތޮުގެމަތނިް(ު
ގނެްދނާަމަ،ުއޢިުލާނުގެުމުއްދަތުުހަމަވެ،ުކުލެރިފިކޝޭަންުފޯމްުހުށަހެޅިު
އިންވަކިު ގޯތީގެު ގނުާނީު މުއްދަތުގެު ޚިދުމަތުގެު ބަދަލުގައިު ތާރީޚުގެު

 ސިލްގެުއިދާރާއަށްުއެންގިުތާރީޚުންުފެށިގނެްނެވެ.ކުރުމަށފްަހުުކައުން

އނިްވަކިކށޮްފައިު • ނުވނާަމަ،ު އނިްވަކިކޮށްފައިު ގޯތީގެު މުއްދަތުގައިު ސްލިޕްގެު
ޖަވާބުު ލިޔުމުންު ދެވނެްނތެްކަމަށްު ފޯރުކޮށްު ޚިދުމަތްު ސަބަބުންު ނުވުމުގެު

 ދނިުންު.

ޅގިެންުއެއްވެސްުުރަޖިސްޓަރީއާއިުބެހޭުމަޢލުޫމާތުުހޯދުމަށްުކުރިުއޢިުލާނާއިުގު •
ފަރތާަކުންުރަޖިސޓްަރީގެުމޢަުލޫމތާުުލިބިފައިވާކަމަށްުހށުަހަޅާފނިަމަ،ުނުވަތަު
ކުލެރިފިކޝޭަންުފޯމުގައިުރަޖިސޓްަރީުރހަުނުކށޮްފައިވނާަމަ،ުއެއްވެސްުމާލުީު
ހައްދައިދެވެންު ރަޖިސޓްަރީު އލަުންު ބަޔާންކށޮްފައވިާނަމަ،ު އިދާރާއަކުންު

ރަޖިސޓްަރީއާއި ގޯތީގެުުނތެްކަމާއި،ު މޢަުލޫމާތުު ހޯދާފައިވާު ގތޮުންު ގުޅޭު ު
ުވެރިފަރތާަށްުލިޔުމުންުފޯރުކޮށްުދނިުންު.

ުމަގުުބނަްދުކުރުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުންު
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ުމަގުުބނަްދުކުރުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުނ33ުުް

މަގުުބަންދުކުރުމުގެުހުއްދައަށްުއެދިުމަގުުބަންދުކުރުމަށްުބޭނުންވާުދުވަހުގެު •
ުު އިދާރާއަށްުފޯމ3ުުުްރަސްމީ އެދިުކައުންސިލްު ޚިދުމތަަށްު ކުރިންު ދުވަހުގެު
ފޯމްުުުުހށުަހެޅުން. ވެބްސައޓިުންު ކައުނޓްަރުނންާއި،ު އިދާރާގެު )ކައުންސިލްު

 ލިބނެްހުންނނާެު(

 ހުއްދަ/ބޯޑުުދޫކުރުމަށޓްަކައިުބޭނުންވާުފީުދެއްކުން •

ބަންދުކުރާުހުއްދަ/ުބޯޑާއިުޙަވާލުވާުޝީޓްގައިުނަމާއިުސޮއިުކުރުމށަްފަހުުމަގުުު •
 ބޯޑާއިުހަވާލވުުންު

ހުަމަވމުުންުސަރަޙައްދުުސފާުކޮށްު • ވުަގުތު ދުެވިފައިވާ ހުުއްދަ ބުނަްދުކުރުމަށް މަގު
ުހުއްދަުބޯޑުުކައުންސިލްުއިދާރާއަށްުޙަވާލުކުރުން

ުމަގުުކޮނުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުންު

ުމަގުުކޮނުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުނ34ުުް

• ުު 3ުުހުއްދައަށްުއެދިުމގަުުކނޮުމަށްުބނޭުންވާުދުވަހުގެުރަސްމީުުމަގުުކޮނުމުގެ
ހށުަހެޅުންު. ފޯމްު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްު އެދިު ޚިދުމތަަށްު ކުރިންު ުުދުވަހުގެު
 )ކައުންސިލްުއިދާރާގެުކައނުްޓަރނުންާއި،ުވެބްސައޓިުންުފޯމްުލިބެންހނުްނނާެު(

ދި • ސަބަބުު ހށުަހަޅާފައިވާު ދޫކުރުމަށްު ހުއްދަު ރާސާކުރުމަށފްަހުުމަގުކޮނުމުގެު
 ުހުއްދަުދޫކުރުން

ޚިދުމތަްދޭު • ކޭބލަްޓީވީގެު އނިްޖނީުގެ،ު ކޮޕީު ހުއްދައިގެު ދޫކުރާު މަގުކނޮުމަށްު
ުފަރތާްތަކށަްުލިޔމުުންުޙަވާލުކުރުން

ުއިމާރާތްކުރުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުންު

ުއިމާރާތްކުރުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުނ35ުުް

ޚިދުމތަަށްުއެދޭުފޯމްުކައުންސިލްުއިދާރާއަށްުއިމާރާތްކުރުމުގެުހުއްދައަށްުއެދުިު •
ފޯމްުުުުހށުަހެޅުން. ވެބްސައޓިުންު ކައުނޓްަރުނންާއި،ު އިދާރާގެު )ކައުންސިލްު

 ލިބނެްހުންނނާެު(

އިމާރާތްކުރުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުމުގެުކުރިންުބަލނަްޖެހޭުއނެްމެހާުކަންކަންުބަލާުު •
 ފަހުުހުއްދަުދޫކުރުންހުއްދަުދޫކުރުމށަްުކަނޑައެޅިފައިވާުރޓޭުންުފީުނެގުމަށް
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ުދަނޑުވެރިކަމަށްުބނިްދޫކުރުންު

ުދަނޑުވެރިކަމަށްުބނިްދޫކުރުނ36ުުް
ހށުަހެޅުން • ފުރިހަމަކޮށްު ފޯމްު ދޫކުރާު ބިންު )ކައުންސިލްުުުދަނޑުވެރިކަމަށްު

 އިދާރާގެުކައުނޓްަރުނންާއި،ުވެބްސައޓިުންުލިބނޭެު(
ުބިމާއިުޙަވާލުވެުއެއްބަސްވުމުގައިުސޮއިކުރުން •

ުވެލިުއަކިރިުގާނެގުމުގެުހުއްދަުދޫކުރުންު

37ު
ވެލިުއަކިރިުގާނެގުމުގެުހުއްދުަު

ުދޫކުރުންު

• ުު )ފޯމުލިބެން ހށުަހެޅުންު ފޯމުު އަށްއެދިު ހުއްދަު ނެގުމުގެު ހުނންާނީުވެލިު
 ކައުންސިލްުއިދާރާގެުވެބްސައޓިްނންާއި،ުއަދިުއިދާރާގެުކައނުްތާރުންު(

 ވެލނިެގުމށަްުހެދިފައިވާުޤަވާއިދާއިުއެއްގޮތައްުވެލނިެގުމށަްުފައިސާދެއްކުން. •
 ވެލނިެގުމަށްުހުއްދަދީުޗޓިްުތައްޔާރުކށޮްދނިުންު. •

ު

ުތްުކުނިނެގުމުގެުޙިދުމަު

ުކުނިނެގުމުގެުހިދުމަތ38ުުް

• ުު )ކައުންސިލްުކުނި ފޯމުހށުަހެޅުންު އިދާރާއަށްު ކައުންސިލްު އެދިު ނެގުމަށްު
 އިދާރާގެުކައުނޓްަރުނންާއި،ުވެބެސައޓިުންުފޯމުލިބެންުހުނންާނވެެު(

• ުު ރަޖިސްޓްރީކޮށްު"ކުނިުުުތެރޭުުދުވަސ1ުުްކުނނިެގުމަށްުއެދިުހށުަހެޅުމުން
ުހަވާލުކުރެވނޭެވެ.ކާޑު"ު

ު

ުު• ު
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